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En qué consiste

El procedimiento permite a los alumnos/as aceptar
oficialmente la plaza que hayan obtenido en alguno de
los programas de movilidad de practicas gestionados
por la Oficina de Relaciones Internacionales en la
Universidad de Cérdoba.



Presentacion de la
aceptacion

Para la realizacion del trAmite es necesario disponer de
certificado digital de la Fabrica Nacional de Moneda y
Timbre (FNMT). Y se recomienda:

1) Tener descargada la aplicacion Autofirm@.

2) Utilizar el navegador Google Chrome en Windows o
Safari en Mac.

Informacion completa: Guia basica de acceso a los
tramites de la Sede Electrénica, disponible en la seccidn
Ayuda de la Sede Electronica.
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Guía básica de acceso a los trámites de la Sede Electrónica

Acceso ala Sede Electronica

FONDO EUROPEO DE
DESARROLLO REGIONAL
Una manera de hacer Europa

Unién Europea

La direccion es:
https://sede.uco.es

CONCTE LAUCO ESTUDIOS E INFORMACSN AL SSTUDIANTE SOCENCA NVESTIO Y TRANSFERQENCIA SEQVICICE YVIDA UNNERSTARK INTEQNACIONAL

En la pagina principal A i UNIVERSIDAD
de la web de la e - DE CORDOBA
Universidad de - i1 - e MINO

Cordoba www.uco.es
hay un enlace a la
Sede Electrénica.

La Universidad de Cordoba desus L3 UCO presenta el fibro “El turismo en &l Informe FoodTech Spain del iICEX Comunicacion sobre la adaptacion dela
distinci Tomasde Aquinoy aprueba  Cordoba®, una compilacion demasde20  reconoce la apuestade la ETSIAM defa ia del seqund: i del
&l Plan de Innovacion y Buenas trabajos sobre la stuacion actual Universidad de Cordoba en elimpulsode  curso académico 2020-21y |2 actividad
Pricticas Docentes [Resumen dela tendenciasy perspectivas del sectoren Iz Transf ion digital agroali i delp | de adminé ion y

sesion ordinaria de Consejo de Gobiemo 13 provincia servicios de Iz Universidad de Cordoba
de26-02-21) como consecuencia de k2 COVID-15

DE INTERES

sede transparencia factura rtal del
e s



https://sede.uco.es/
http://www.uco.es/

Acceso al procedimiento

hotaoﬁau&s ’ @dasnhabﬂes

UNIVERSIDAD B CORDOBA | K s Sede Electromca
3 ‘ 4 de la Universidad de Cordoba

Inicio Scbre |a Sede Mapa de navegacion Requisites técnicos Canales de acceso Contacte~ Ayudz

Para acceder al tramite
pulsa en Catalogo de B
Procedlm'entos’ Nota sobre el acceso a |a Sede Electronica.

7 . . . Para fachitar el uso de fos procadimientos publficados &0 nuestra Sede se recomsends acceder con el certificado digital 42 1a
Tr am I teS y Se I'V | C | O S . FNWMT, utilzar el navegador Chrome actualzado (version 49 o superior) e instalar en su orderador del programa Autofirma que ‘

puede obtener en nuestra psaina de descarga.

L0

o " : A | - L ' 7‘ H
2 - - { v L) - - ; ;
Catilogo de Proced ntos, .
‘g . s f"T'e i i ici Verificacion de Documentos
Tramites y Servicios

Soiioitud de participacion
procesos selectives FAS

Incorporacion del pival de
idoms =l expadiente

»  Solicitud Genérica

Boletin Oficial de |a P 6
Universidad de Cordoba famiies DS soadon




Acceso al procedimiento

Fechay
hora oficlales

Aparecen los tramites s x

d isponi bles ag rppc's_ldos TRAMITES DISPONIBLES e
por diferentes criterios. WS SOLICITUDES
DATOS PERSGNALES T
VERIFICAR FIRMA Tramites destacados —Todos los tramites
, , . 1. Solisitod a:& particg_a:i‘ér. procs s L. Aportacibn y n;«_m d= Socumentos Ge matdcula
La forma mas rapida de P i WY s
localizar el tramite z ons
consiste en introducir en ‘ RN I 1 ——
el buscador el cédigo de » ==
. . Estudiantes | Otros
procedimiento 108, @ @
~ . Trémites disponibles pars Esfudiantas. Trémites Sispanibles pars Otrox Colectvos.
como sefala la imagen.
Plan de Innovacion y buenas Practicas docentes quﬂe_s y certificaciones del profesorado
v Presertacifn de scicitudes. III [ﬂ Presertaciin ds sofictudes.
onc;sos electorales élecciones a Rector/a
! -;ﬂ Trémites dizponibizs. . Trimitas dizponibies.
© Universidad de Cérdoba Avisos legales - Accesibilidad ‘
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Acceso al procedimiento

O B | @ EREE
¥ A 5 2
R LR

Sede Electr

de la Universidad de Cordoba

el
P

5 %

Una vez localizado, es @ 2
onica

recomendable hacer clic NG~
en el icono

interrogacion: lleva a | | e
|a ﬁCha del EEAMTES DRSOINRLES TRAMITES
procedimiento, que WG SQUCITURES e e e i

contiene informacion BDT TS [B] S=S=smmm R

VERIFICAR FIRMA (7]

basica sobre el mismoy
permite iniciarlo.
Ficha del procedimiento

Si haces clic en el icono Iniciar tramite
arroba, inicias el
procedimiento
directamente.
© Unlversidad de Cordoba Avs0s Jensies - Accesibiidad



Descripcion del proceso de solicitud

Sede Electronica
de la Universidad de Cordoba

G

La imagen muestra la NS
ficha del procedimiento.
Para iniCiar |a il TRAWTESDISFONIBLES DETALLES DEL PROCEDIMIENTO
presentaCIOn haZ CIIC EI)FTOSFTIERSOPIITLES Aceptacion de plaza Programas Movilidad Practicas
en el enlace sefialado o |
en la imagen.

El procedimiento permite a los alumnos beneficiarios de programas de movilidad de practicas, Ia
presentacidon de |z aceptacidn de |la plaza con beca o beca cero que le haya side adjudicada.

INICIAR PRESENTACION DE SOLICITUD [
—

Forma de inicio
De forma telematica a través del Registro Electronico, mediante el procedimienta habilitado
en ests Sede.

Informacion sobre el estado de tramitacion
En |z seccidn Mis solicitudes de |la Seds Elactronica.
En la Oficins de Relaciones Internacionales (Teléfonc 357212610, correo
movilidad.practicas@uco.es)

Normativa

MASTER ¥ DOCTORADO. Bases reguladorss v Convocatoria de Bacas Erasmus+ [Accidn KA

103). Movilidad paras Practicas

GRADO. Bsses requladoras v Convocatoria de Becas Erasmus + Accidn KAL. Movilidad
Bracticas. Curso 2018/2019

Plazo de solicitud

Desde | dia 10 de marzo de 2021 5 las 00:00 hasta el dia 26 de marzo de 2021 a las
23:59

Desde =l diz 10 de marza de 2021 3 |as 00:00 hasts el dis 26 de marzo de 2021 3 las
23:59

Organismo al que pertenece
W, de Acceso y Prog. Movilidad

@ Universidad de Cérdoba Ayisos legales - Accesibifidad



Descripcion del proceso de solicitud

Sede Electrénica |

de la Universidad de Cordaba |

Para comenzar, haz |

(]
. . TRAMITES DISPOMIBLES
clic en el icono
WS SOLICITUDES ‘Nota sobre el acceso a la Sede Electrénica.
seflalado en la S Fars el al i I proimiosion pbliacy ap puesi e ssremibnde nomlmenal
enador del programa Autofirma que puede obtener en nuestra pagina de descarga.
1 VERIFICAR FIRMA Informacion detallada en I3 asica de acceso a los tramites de la Sede Electronica
I m ag e n - Acceso directo con certificado digital.
L’ulse el siguiente boton para acceder = la Sede usandu >
——
. ’ g -Acceso a través de la pasarela ¢ I@\\.r e
SI eStaS utl I I Zan d O el Pars consultar solicitudes ya pressntzdss podra utilizar Cl@ve PIN y Cl@ve Permanents, Para firmary
Cer . g Ca O . . a e a presentar solicitudes es imprescindible contar con certificado digital.
tificado digital de |
7
FNMT aparecera una
ventana que muestra ; : x|
o Dialogo de Seguridad
todos los certificados
Seleccione un certificado {:’ 3 e Avisos legales - Accesibilidad

de ese tipo Instalados , , _
Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
e n eI navegador que desea usar pulse Cancelar.

Selecciona el tuyo. —
\$ | .‘E; APELLIDOL APELLIDOZ NOMBRE - DMI
‘ Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma v autenticacion
M Valido desde: 20/04,/2016 hasta 20/04,/2020

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

10
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Descripcion del proceso de solicitud

La primera vez que realices un N
tramite en la Sede Electronica, @ Vr g Lk

‘Sede Electrénic

de la Universidad de Cordoba

debes cumplimentar el formulario UNVERSIDAD B CORDOBA
gue muestra la imagen para darte
de alta como interesado.

Bt Aceptacion de plaza Programas Movilidad Practicas - Solicitud:

W] Interesado 2021/UC0O108/000335

[] Manipulacion de datos

[[] Documentacion generada

Cumplimenta solo los 0] Fima

campos marcados como LL";’;.;’:;I:S::::” e
obligatorios, asi como el teléfono Ponpany  —
de contacto y tu direccion de
correo electrénico. () Tipo de via T —
(*) Nombre de via: :Ti _ D
Niamero: 3 |
En los siguientes accesos, '
visualizaras este formulario por si (* pa: 5
deseas realizar algiin cambio. e -
(*) Cédigo postal: 14005
Cumplimentados los datos, pulse - ——
M (*)Campos obligatorios s SN
Dar Fle alp'f\ como !nteresado y a @
CO ntl n u aC I O n ! SI g u I e n te ' © Universidad de Cordoba Avisos legales - Accesibilidad
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Descripcion del proceso de solicitud

La imagen muestra el
formulario correspondiente a
la aceptacion de la plaza.

Cumplimentados todos los
campos del formulario, pulsa
Siguiente para avanzat.

Aceptacion de plaza Programas Movilidad Practicas - Solicitud:

2021/UCO108/000335

= Damiciiio tamiliar: ® Cadigo Postal

" BAN: ® Eniidad: " Oficina: ®"DC: ® N de cosnta:

lwu:mum:?umemum

Cemfroc FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS
Thulzckdrr  GRADD DE HISTORWA DEL ARTE
B fre - gleosionar - w

® Curso matriculada:
® Cursos o2 ensefianza superior unhersRaria Tnelizacos 3 feohE actual

3112 InstRucion de acogida no aganace en &l desplegable, Indfgusla en &l campo osenacionss

® o2 e anoghiz - sedeccionar - -
nsthuckn de acoghdar |- sekeochrar-

® Durackin pravisiole de 13 estancls en meses

® hies en que previsiolemenie comenzard B estancts | - "
® Fagna pravisiole de ikl o2 I3 estanciz: =
® Feona previsile o2 T de 13 estanclz: =

® [Es wsted neneficlario de beca general del Mintsterio de Educachin en &l cursa amerkor 3 I3 estancla?
_— LY]

® Beca Cero Tt wa

® Mgl de estudios Mnalizado 2 fecha achual |- W

® Pariicipa como thulado T wg

Oixsenaciones

Tdas los campos con ™ son ahligalorias.

OFICING DE RELACIONES INTERMACIONALES DE LA UNIVER $IDAD DE CORDOBA

anterior [ Sgulents

~
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Descripcion del proceso de solicitud

Pulsa el boton Firmar.

Intedesado
Manipul

Documentaciyn generada

[w] Firma

o ’ , 1 el ¥ L F A R
~~ % ' Br o Ak
UNIVERSIDAD B CORDOBA b ' '

ion de datos

Sede Electrdnica

de |la Universidad de Cordoba

Aceptacion de plaza Programas Movilidad Practicas - Solicitud:
2021/UC0108/000335

rFirma
| A continuacion se va a proceder a firmar y presentar los documentos que se muestran. Por favor, compruebe que
| todos los datos se corresponden con los indicados por usted y pulse sobre el botdn 'Firmar'.
DOCUMENTACION DE ACEPTACION MOVILIDAD
Nombre: TD_UCO108_SOLICITUD.pdf
Tipo: application/pdf
SHA-1: 153d0ecB8aedc06fc7449cat0eadcc3adB8cale182

@ Universidad de Cordoba

Avisos legales - Accesibilidad
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Descripcion del proceso de solicitud

Selecciona tu
certificado y
pulsa Aceptar.

Iniciado el
proceso de
firma, un aviso
en pantalla
informa que se
esta realizando

la presentacion.

Seleccione un certificado OmneO

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
que desea usar pulse Cancelar.

Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacién
Valido desde: 31/08/2015 hasta 31/08/2019
aala O aqui 1201 C - g b "4 UalCs UCi CC i

el A -1

T '

Se esta realizando la
presentacion de su solicitud.
Por favor, espere.

14



Descripcion del proceso de solicitud

v

L
UNIVERSIDAD P QORDIOBA

de Electrdonica

de |la Universidad de Cordoba

snnte Aceptacién de plaza Programas Movilidad Practicas - Solicitud:

Interesado 2021/UC0108/000335

Manipulacion de datos

‘Recibo de firma
Documentacion generada

; Mdmero de registro: 2021000240
[®] Firma Fecha de registro: 14/04/2021
Descargar recibo: @ ‘
rFirma

| La documentacisn se ha firmado v presentado correctaments.
SE HA REMITIDO A LA OFICINA DE RELACIONES INTERNACIONALES LA ACEPTACION DE SU PLAZA DE

MOVILIDAD DE PRACTICAS,

DOCUMENTACION DE ACEPTACION MOVILIDAD
Mambre: TD_UCD108 SOLICITUD.pdf
—_— Tipo: application/pdf
SHA-1: 153d0ecBasdc06fc7 449 cai0eatcc3cdBoaz 182
Transaccion d= firma: 7 Z2J6BRIUDPZIIDIUZSIPOQYVSEWYZEWY DQCTBHETY

el

Pulsa el botdn Finalizar.

| salie ) Acterior  JENNESIEE W Finalizar |

@ Universidad de Cordoba Avisos legales - Accesibilidad
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Descarga de documentos

Para descargar el resguardo
de la aceptacion
presentada, pulsa en el
icono senalado en la
Imagen.

R
UNIVERSIDAD B CORDOBA

TRAMITES DISFONIBLES
MiS SCLIGITUDES
DATOS FERSONALES

VERIFICAR FIRMA

@ Universidad de Cordoba

DETALLE DE LA SOLICITUD

Solicitud: 2021/UCO108/000335
Tipo de solicitud: ORI ACEPTACION DE ERASMUS PRACTICAS
Fecha de alta: 13/04/2021
Estado actual: INSTRUCCION
|
ERECEPCIC'JN ACEPTACION PLAZA MOVILIDAD FRACTICAS I:INSTRUCCIC'JN] 14/04/2021
| KCERTACION PLAZA MOVILIDAD PRACTICAS (INICIO) 13/04/2021 |

TITULAR DEL EXPEDIENTE |

5

Estado: =Firmados»
Nombre: recibi_2021000240.pdf
Facha: 14/04/2021

DOCUMENTACION DE ACEPTACION MOVILIDAD
Estado: «Firmado
Nombre: TD_UCO108_SOLICITUD.pdf

Fecha: 14/04/2021
E.

Ayvizos legales - Accesibilidad
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presentada

Resguardo de la aceptacion

REGISTRO ELEC

La imagen muestra la pagina 1
del documento que obtendras
una vez finalizado el proceso.

Es el resguardo de tu
presentacion. Muestra el sello de
registro y esta firmado
electronicamente.

1442
2021
ACEPTACION DE PLAZA EN PROGRAMAS DE
MOVILIDAD DE PRACTICAS
~ PROGRAMA =
UNIVERSIDAD Br CORDORA
Solicitud: 202UUCDLA0003E
[ oxros peRson Es
NOMBRE ¥ APELLIDOS: | DN
DOMICILIO: C. POSTAL; L0058
FROVBICIA: coRDoBR. MLRCIRY CORDOSA
TLF AR ELat EMaL
FECHA DE NACIMIENTO: SENO:  Masouno CHOMALIDAD: ESPANA
DOMICILIO FAMILIAR: Cale
CRIDAD: Cordoba PROVINCIA- CORDOEA CODICO POSTAL: 1403
[ ovos sancarios
BAN ENTIDAD: OFICIN NUMERC DE CUENT!

[ o205 ACADEMICOS ¥ DELAESTANCIA

CENTRO: FATULTAD DE SILOS0FIA ¥ LETRAS
TITULACION: GRADO DE HISTORL DEL &7TE

CURSD MATRIGLILADO: z B0 DE ESTUDIOS FREVIOS A LA ESTANGIA ERASMUS: z

ACOODM:  TEXMOL 0 KYPROU
PaIE: CHIFRE
AREA e

FECHS INICKD ESTANGIA: 1smamEl
NMERODEMESES: §  MESDE I Fazrem
BECARIO DEL

BECA CERD: He  MIVELDEESTUDIOS: DOCTORADD PARTICE A COMO TITULADD: 5

DEEERVACIONES:

ORCIRA DE RELACKINES INTERNACION A E'S DF LA LINWVER SO0 D CORD OB

16 121521 Ok [®]
.. s || T
e | ¢
o
1 )




Resguardo de la aceptacion
presentada

La imagen muestra la pagina 2
del documento que obtendras
una vez finalizado el proceso.

Es el documento de aceptacion
de la plaza.

Estos documentos estan
disponibles para su descarga en
la seccion Mis Solicitudes de la
Sede Electronica.

ACEPTACION DE PLAZA EN PROGRAMAS DE
MOVILIDAD DE PRACTICAS

UNIVERSIDAD B CORDORA PROGRAMA |

Solicitud: 20210CC080M033E

MOVILIDAD PARA EL CURSO 202072021
PROGRAMA |

EllLa alumnaoda I 7 ,con DN © !, mafriculado/a en el
presente curso académico en la tilacion de GRADO DE HISTORIA DEL ARTE,
ACEPTA* la plaza con beca o beca cero que le ha sido adjudicada dentro del programa
Erasmus+ en la convocatoria 2020/2021 para estancia en la  Institucion de

TEXNOLOGIKO PANEPISTIMIO KYPROU durante un periodo de 6 meses.

Como beneficiario/a de dicha plaza, se compromete al cumplimiento de las obligaciones
recogidas en la Base DECIMOTERCERA. OBLIGACIONES DE LAS PERSOMNAS
BEMNEFICIARIAS. El hecho de no satisfacer esta condicion podria suponer la pérdida, vy

en su caso, la devolucion de los gastos no justificados, yo la exclusion del programa.

Con la firma de este documento, elfla beneficiario/a da su consentimiento, expresamente,
a que la Universidad pueda hacer uso de loz datos recogidos en el mismo, con la
finalidad de tramitar el pago de la beca, asi como para posibles informaciones que la

Universidad considere de interés.

* La no realizacién de la estancia adjudicada sin causa justificada supondra penalizacién para solicitar plaza.
en dicho programa tanto para movilidad académica como de praciicas para el curso posterior, excepto en
los casos en que se acredite una circunstancia de fuerza mayor (enfermedad grave delfde la interesadiofa,
familiar de primer grado, etc.).

OFCHL DE RELACIORNES. INTERMACION 4 55 DF LA UNWVER 5080 DE CORD 084

|/ EEL SE LY i o CROEE0TE 121521

Eamarts = =

Eshe doasmento incorpora inma sledrdnica neconodda oo acooerdo & 12 Ley S0VF003. do 19 de doiembre. do finna eledrdnca

[ p— Fepiseds 1Ea e G ey do e AT e oE U0 | g | 2=
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Dudas e incidencias

Si tienes dudas durante el proceso de obtencion del certificado o de
presentacion de tu solicitud, te atendemos en Administracion Electronica:

‘) _ Teléfono: 957 21 20 98

— Correo: e-administracion@uco.es

ﬂ - Presencialmente: Avenida de Medina Azahara, n° 5, planta baja.

- En la seccidon Ayuda de la Sede Electrdnica encontraras guias que
pueden servirte de orientacion durante el proceso de obtencion del
certificado electronico, de importacion y exportacion del certificado
electronico, operaciones de configuracion del navegador y otras
gue te pueden ser de utilidad.

Si tienes dudas en relacion con el propio tramite que estas realizando, o
con los datos que debes cumplimentar, consulta en la Oficina de
Relaciones Internacionales (957 21 26 10; movilidad.practicas@uco.es)
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