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Solicitud de preinscripcion en
Mencion de Grado

Los estudiantes del Grado en Educacion Primaria
de la Universidad de Cordoba solicitaran la
preinscripcion en la Mencion de su eleccion a
traves del procedimiento telematico establecido a
tal efecto en su Sede Electronica:

https://sede.uco.es


https://sede.uco.es/

Requisito imprescindible: 4
un sistema de firma

« Para poder iniciar el proceso, necesitas tener un
sistema de firma admitido en la Sede.

 El sistema de firma te permitira acreditar tu identidad vy
firmar electronicamente tu solicitud.

e Son sistemas de firma admitidos en la Sede, el
certificado electronico de la Fabrica Nacional de
Moneda y Timbre (FNMT) y el DNI-e. Puedes consultar
la seccion Sistemas de firma y la seccion Ayuda en la
Sede Electronica para mas informacion.



Obtencion del certificado de la
FNMT

Si no tienes certificado electronico de la FNMT puedes
obtenerlo facilmente.

Puedes consultar la seccion Ayuda de Ila Sede
Electronica: https://sede.uco.es/ayuda/

Detalles completos del proceso e inicio del mismo en:

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-
fisica/obtener-certificado-software



a ®
v ®

Si prefieres utilizar el DNI-e, es necesario:
* Un lector de tarjetas homologado.

« La descarga del software desarrollado por la Direccion
General de la Policia (salvo que se instale
automaticamente al conectar el lector). =

P

Toda la informacion en la pagina web del DNI-e
http://www.dnielectronico.es



Acceso a la Sede Electronica
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https://sede.uco.es/

Acceso al procedimiento

@ ey | (@] St
El acceso al @ e e
procedimiento puede -

hacerse de dos formas:

{ A% &

Sede Electrénic

de | Universidad de Cordoba

ol |
S |
Inicio  SobrelaSede  Mapa de navegacion  Requisitostécnicos  Canalesde acceso  Coniacte  Ayuda

» Localizandolo en el 9’ IR ook
Catalogo de
Procedimientos,
Tramites y
Servicios.

Catdlogo de Procedimientos,
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seccion Tramites
Destacados.
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Acceso al procedimiento

Si accedes a través del @
catalogo encontraras ¥

todos los tramites Ll ‘ A L 9
di ibl d o de la Universidad dé Cordoba

iIsponibles agrupados - S ' | 5
por diferentes criterios. TRAMITES DISPONBLES | ‘

TRAMITES DISPONIBLES
MiS SOLICITIIDES

Puedes |Oca|izar |a BATCS PERSONALES Baxcar tramites
solicitud de R e destncster

preinscripcion en
Mencién en el apartado
de Estudiantes.

PAS

ra Purssiill DoteHis 8 J trdinites dixpaHibles park EEisahil de

SAmTETRS 0 ¥ Senvioos
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Otros

@ TraEtEs divmmiiles perm Sslidam=s @ AT E dirgesvlies IRt Otres Calistives

Plan Progie de Innovackén Educativa

También puedes
introducir “Mencién” en
el buscador, como
sefala la imagen.
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Descripcion del proceso de

Si haces clic en el
icono de la arroba,
inicias el
procedimiento.

Si haces clic en el
icono de la
interrogacion,
accedes a la ficha
del procedimiento.
Contiene informacion
basica sobre el
mismo.

sol
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UNIVERSIDAD £ CORDOBA

TRAMITES DISPONIBLES
KIS SOLICITEDES
DATEOS PERSONALES

VERIFICAR FIRMA

o Universidad de Cardoba
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Descripcion del proceso de

Desde la ficha puedes
iniciar la presentacion de tu
solicitud, haciendo clic en
el enlace senalado en la
iImagen.

solicitud

Sede Electronica

de la' Universidad de Cordaba

UNIVERSIDAD B CORDOBA
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[PAMITES B DETALLES DEL PROCEDIMIENTO

IS SOLKTUDES

DATOS PESNONSLES

Preinscripcian menciones Grado
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Descripcion del proceso de
La primera vez que realices SOI ICItu d
un tramite en la Sede

Electronica, debes @

Sede Electsomca

Cumpllmentar el formU|arIO Sk 3 = 0 3 de |la Universidad de Cardoba
gque muestra la imagen para , -
darte de alta como SRASIES OSROMBLES ALTA INTERESADO
i n te resad O " :I_:j'c’:(:t':;“l;;l:)'E; ES c: t:a ml e I :;DIE r“I“m:l kel l: d nl I’\aeldI i‘ :&mrln.hmr. Sl
/‘f\ VERIFILAR FIRMA | paros ool s resane I

‘ ! i | Ne Identificador: ‘

. (*) Tipo de via: AVENIDA =1
Importante: cumplimenta Cwmsuve
solo los campos marcados o i
como obligatorios asi como et — |
el teléfono de contacto y tu G
direccion de correo v tiOW
electrénico. e
(*)1dloma de tramitacion: [Caitelang | <] |

En los siguientes accesos, | A | I

visualizaras este formulario
por si deseas realizar algun
cambio.



Descripcion del proceso de

solicitud

Observa que esta pantalla @
es el primer paso de un Wy <.
asistente que te ira guiando

O @IS
=

Sede Electronica

de la Universidad de Cordoba

en eI proceso i incorparacion del nivel de idioma B1 al expediente - Solicitud:

[m] Interasado

2014/UCQ055/000624

[ Manipulacitn de datos
[ Becumentacitn Incorporads
[} Dotumentaciin generads B e e

[/ Firma Tipo identificagor: MiF
N® Identificador:

(*) Tipo de vis: AYVENIDA =i
(*) Mombre de via: Ty
Namero: 5

Latra:

Cumplimentados los datos, e
pulsa Siguiente.

Puerta:

(*) Pais: ESPATIA

(*) Pravincia: COHDOBA  ~]
(*) Munliciple: EDBDDEA

{*} Cadigo postal: 14071
Tel&fana:

Tel&fono mavil:
Fax:

*) Correo electrénico:
(*ICampasenligateros

© Universidad de Cérdoba:

Aymos egaks - Aocesibiiidad



Descripcion del proceso de
solicitud

La imagen muestra el
formulario de solicitud.

Primer campo:
Titulacion. Muestra la
titulacion Educacion
Primaria.

Segundo campo:
Mencién. El desplegable
muestra las Menciones
disponibles.

~
UNIVERSIDAD B CORDOBA

Asistente

Intetiesadi
[m] Mampulacidn de datos
[[] Documiehtacion generada

] Frma

_ -Sede Electrénica

de la Universidad de Cordoba

Preinscripcion menciones Grado - Solicitud: 2015/UC0O070/002946

[IFRENSCRIFCIGN EN MENCIONES DE GRADO |

W Tiiutacidn: | Grado d= Educacion Primaris 3_ |

W penciin: | « seleecioriar-

Todas los campos con ® san abiligatorics

En g8 lo disp aﬂlul.ey{)ruﬂﬂfmi?!ﬂﬂgd |3dtd }Emhed Proteccién de Dalos de Cn n'l"tgri’a samil,
s2 | informa gue sus :I.!kzsp: SErAN P fos muya liad es la gesibn de las

sdliciiudss. Bi lo desea, pusde sjirees loa defachas de acosin, rechﬁ-:ndo cancelacion y apotician J-madlnnka-amto dirigldo a
la Univarsidad de Corpoba. Avda. de Mading Azaharp.n* 5. 14071 Cardoba.




Descripcion del proceso de
solicitud

- Si se selecciona alguna de la %
UNIVERSIDAD B CORDOBA l

Menciones, el formulario mostrara: |ca

de la Universidad de Cordoba

En primer lugar, un listado de asignaturas
optativas propias de Ia Mencién Fri Prainscripcién menciones Grado - Solicitud: 2015/UCO070/002946
[ Interesade

seleccionada, que apareceran marcadas. (5] Maripulacion de dsos i e e T |

No puedes descartar ninguna. ﬂ» p— e 5]
En segundo lugar, un desplegable con un e

Educacién Fisica

listado de otras asignaturas optativas de o R e
entre las que tendras que seleccionar e ——— e
[ z)
La Mencion en Ciudadania Europea perersmesncnsill s g
mostrara cinco asignaturas optativas
premarcadas. No es necesario seleccionar T S oo mamatiao S s a1 o e
nlnguna ma’S- ia Un iversiita dcl canmxm,\ya daMﬂﬂaAIBJ‘m "5 14071 Cordoba o
[ Sair | Antorior | Siguiene |

- La opcion Generalista mostrara un
listado de asignaturas optativas
comprensivo de las propias de cada una
de las Menciones y del resto de optativas.
De entre todas ellas tendras que
seleccionar cinco.

Finalmente, pulsa Siguiente.



Descripcion del proceso de
solicitud

Cumplimentado el formulario
de solicitud, pulsa Firmar.

Sede Electénica

ge la Universidad de Cordoba

Es conveniente que revises
los datos de tu solicitud antes
de firmarla. Para ello,

descarga el documento de -

[¥] Manipulagithde datos gy
A copthmiacion se V@ & prot2gar a frmar ¥ prasentar jos datamentos gue se nmestran. Por favor, compruebe gque

SOl iCitu d q u e Se h a g e n e rad O E ?’!L‘umeniaﬂm tRpereda jotus ""rﬁﬁm & corrEsponien m.nl log lrmlr'arws por usm;:. puls= -.nur\e el batdin Firmar
pulsando en el icono = P N -
senalado. —

Preinscripcion menciones Grado - Solicitud: 2015/UC0070/002946

= T appiestonipdl;
THEoy BATBIASANT Y. Thadadr St e e T (R B b= />

Si necesitas realizar algun
cambio, pulsa el botén

Anterior del asistente. \

@ : Fveon
.

|
{

-, Jnivarsidad de Cordoba Aveson legales - Accesihidad

.

Se esta realizando la
presentacion de su solicitud. | - : :
Por favor, espere. niciado el proceso de firma, un aviso
en pantalla informa que se esta
realizando la presentacion de Ia
|

A . solicitud.




Descripcion del proceso de
solicitud

Finalizado el proceso de
firma, obtendras en
pantalla el mensaje que
aparece en la imagen:

“La documentacion se ha

firmado y presentado
correctamente.”

Pulsa el botdon Finalizar. —

@

L
UNIVERSIDAD B CORDOBA

Asistonto

Preinscripcion menciones Grado - Solicitud: 2015/UC0070/002946

V] Interesato
Manlpulacian de dalos
[ Documeniacion generada

[m] Firma

Recibo de firma-

201500013028
D9/0a/2015

=e

Himero de registro:
Fecha de registro:
Descargar recibo:

Firma

|8 gomumEntAndn s& ME firmaao y preEsentaso Tomesamene,

SOLICITUD DE PREINSCRIFCION EN MENCION DE GRADO
TRt TR R 00FR Soa ciun e, -

Tire appit=stim/ nif
| EEA 1L SR ITTHRESRMAS I TR SeRED IR T DAY
Tramshcein e Birpe | o I EDSEE TEUNE T2 i Sa DL R ey

Eem

© Universidad de Comioba: IS Avios legaks - Aopesibliidad



Descripcion del proceso de
solicitud
Si pinchas en el icono 4

sefalado en la imagen, @ R
solicitud.

i * 7’-.3;1*‘: & 2
Sede Electronica
de la Universidad de Cordoba

‘E.

TRAMIES THSPONIBLES
o DETALLE DE LA SOLICITUD
NS SOLCITUDES

DATOS FERSOMALES S e |

VERIFICAR FIRMA Solicitud: 2M5/UCOBTOT0IS96

Tipo de solicitud: SOLICTTUD DE PREINSCRIPCIGN EN MENCICINES DE GRADO

Fecha de alta: 02/6472015

Estado actual: INSTRUCCION

|COMPROBACION DE L& SOLICITUR DE PREINSCRIPCION (INSTRUCCION] 09714472015

| STLICITUD DE PHEINSCRIPCION BN MENCIONES DEGRADD (INICIO) oo 2015

YNIVERSIDAD DE EHEHAL
el . -
ey ‘ A Raxdn
0804/2015 12:51:30 == == TITULAR BEL EXPEDIENTE
201500013028
@ ADMINISTRACION ELECTRONICA
: SOLICITUD DE PREINSCIPCION EN MENCIONES DE DOCUMENTO RECIBT
UNIVERSIDAD B CORDCRA GRADO - Estado: «Firmadaos
Mombre: recibi_201500013028.pdf
Solicitud: 2015/UC00TUDR9ME Fechi: Ua08/203% .
Eew
Il o47os pemsonaLes oL soLcTaTE SOLICTIUD DE PREINSCAIPCION EW MENCION DE GRADO
., Estado: aFirmados
e DL Nombre: TD_UC0070_ SOLITITUD. pot
Fechs: DO/047 2015

DOMIEILIC: CPOSTAL 14005 = @
PROVINCIA: CORDOAA MUKRICIMO:  CORDOEA
TLERD: WL E-MARL:

- DATOS DE LA SOLICITUD

e e | La solicitud muestra el sello de

MERCH: Enhucadn Fisica

—c. | registro y esta firmada
| electronicamente.




Importante:

 Una vez firmada y registrada tu solicitud, no podras
modificarla ni volver a presentar una nueva.

 Por eso, es importante que antes de iniciar el proceso
de firma, revises los datos que has consignado en ella.



Consulta de la solicitud

Puedes consultar tu
solicitud en la
seccion “Mis
solicitudes” de la
Sede Electrénica

presentada

2] mmmm.

O R ||

@

UNIVERSIDAD B CORDXOBA

y Sede Electrénica

de la Universidad de Cordoba

Inicio  SebrelaSede  Mapa de navegacidon  Requisilos técnicos  Canales deaccesa  Conlacle  Ayuda

Catalogo de Procedimientos,
Tramites y Servicios

Incorporacidn del nivet de
idlorna BT al expedipnts

Incorporanicn mandain SEPA
dimitilEcEn bacana
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Consulta de la solicitud
presentada

La imagen muestra
el listado de
expedientes del
usuario autenticado.

Cada linea
corresponde a un
expediente.

Para consultar los
documentos de un
expediente, pulsa en
el icono senalado en
la imagen. Facenes

e

UNIVERSIDAD B CORDOBA

TRAMITES DISPONIELES
MIS SOLICITLDES
DATOS PERSONALES

VERIFICAR FIRMA

' Sede Electromca

de la Universidad de Cordoba
S

MIS SOLICITUDES

-Buscar solicitudes

Tipa solicitud
Solictud
Fecha Alta
Estado

| Buscar |
| soliatud.

2045/UE007D
(02846
(0253
2045/ UEOH0S
\ou2se7
LOISUCOpIE
\fmortE
2045/ UCO0RR
|(otazn
OIS UCOpRE
LGN
2015/ UCO0RR
[fou1s16
OIS UCOpRE
\fHo1as
2015/ UCO0RR
001412
OIS UCOpRE
Imorat

| Belecons]

SOULICITUD DE FREINSCRIFTION EN MENCIONES DE

GRADO

QUEILS, SUGERENCIAS ¥ FELICHACIONES
SOLICITUD GENERICA

SOLICTAIDGENERICA

INCORPORACION MANDSTD SERA DOMICILIACION
BANCARIA

INEGRPERACIEN MANDATI SEPA DOMICILIACTEN
BANCARIA

INCORPORACION MANDSTD SERA DOMICILIACION
BANCARIA

INEGRPERACIEN MANDATI SEPA DOMICILIACTEN
INCORPORACION MANDSTD SERA DOMICILIACION
BANCARIA

INEGRPERACIEN MANDATI SEPA DOMICILIACTEN
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Dudas e incidencias

Si tienes dudas durante el proceso de obtencidn del certificado o de presentacion de tu
solicitud, te atendemos en Administracion Electrénica:

- Teléfono: 957 21 20 98
- Correo: e-administracion@uco.es
- Presencialmente: Avenida de Medina Azahara, n° 5, planta baja.

En la seccion Ayuda de la Sede Electronica encontraras guias para la importacion y
exportacion del certificado electronico, operaciones de configuracion del navegador y
otras que te pueden ser de utilidad.

Si la duda es en relacidon con la Mencidn, consulta en la Secretaria de tu centro.


mailto:e-administracion@uco.es

Preguntas frecuentes ?

1) ¢Puedo presentar mi solicitud en la Secretaria del centro de forma
presencial?

No. La presentacion se realiza exclusivamente a través de la Sede Electronica.

2) ;Cuanto tiempo se tarda en obtener el certificado electrénico?
Es un proceso rapido. Puede completarse en unas dos horas.

3) No estoy en Cordoba. ;Donde puedo acreditar mi identidad para obtener el
certificado de la FNMT?

En la web de la FNMT existe un localizador de oficinas. Esta en el siguiente enlace:
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-software
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