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¢En qué consiste?

Los estudiantes de las titulaciones oficiales de la Universidad de Cordoba (Grado,
Master y Doctorado) una vez finalizados sus estudios, pueden solicitar la expedicion
de su titulo y pagar de forma telematica los precios publicos correspondientes a
traves del procedimiento telematico establecido a tal efecto en su Sede Electronica:

https://sede.uco.es



https://sede.uco.es/

Requisitos

Para presentar la solicitud de expedicion de titulo oficial a través del procedimiento
habilitado en la Sede Electronica es necesario:

1) Contar con certificado digital de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre (FNMT). Si
no lo tienes, puedes obtenerlo facilimente. Consulta como hacerlo en la Guia sobre
como obtener el certificado digital de persona fisica de la FNMT que se encuentra
disponible en la seccion Ayuda de la Sede.

2) Disponer de un ordenador y tener descargada la aplicacion Autofirm@

3) Disponer de tarjeta de deébito o crédito de una entidad bancaria para poder efectuar el
pago telematico de los precios publicos que conlleva la expedicion. No es necesario
ser el titular de la tarjeta.


https://sede.uco.es/documentos/guias/guia-como-obtener-certificado-digital-persona-fisica-fnmt-v02.pdf
https://sede.uco.es/ayuda/
https://sede.uco.es/requisitos-tecnicos/autofirma/

Recomendaciones

Recomendaciones para la realizacion del tramite:
1) Utilizar el navegador Google Chrome en Windows o Safari en Mac.

Mas informacion: Guia basica de acceso a los tramites de la Sede Electrénica, disponible
en la Seccion Ayuda de la Sede Electronica.

2) Previamente a iniciar la solicitud, es recomendable comprobar en Sigma
(https://www.uco.es/gestion/sigma/) que el estado del expediente académico es cerrado
0 abierto en disposicion de titulo. Si ya no tienes acceso a tu expediente, contacta con la
Secretaria de su Centro para que cierren tu expediente si es necesario.



https://sede.uco.es/documentos/guias/guia-basica-acceso-tramites-sede-electronica.pdf
https://www.uco.es/gestion/sigma/

Acceso a la Sede Electronica
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https://sede.uco.es/

Acceso al procedimiento

Para acceder al
procedimiento, selecciona
el Catalogo de
Procedimientos, Tramites
y Servicios.

Fechay Calendario de
hora oficiales

Ly
R

UNIVERSIDAD P CORDOBA

de la Universidad de Cordoba

Inicio Sobre la Sede  Mapa de navegacion Requisitos técnicos Canales de acceso Contacte  Ayuda

Q Esta usted en Inicio

Nota sobre el acceso a la Sede Electronica.

Para facilitar el uso de los procedimientos publicados en nuestra Sede se recomienda utilizar el navegador Chrome
actualizado (version 49 o superior) y Ia instalacién en su ordenador del programa Autofirma que puede obtener en
nuestra pagina de descarga.

Incorporacién de nuestra Sede Electrénica al Sistema C |@v e

Nuestra Sede se incorpora al Sistema de Identidad Electrénica Ci@ve (7 . A partir de ahora podra utilizar los
mecanismos de autenticacion soportados por esta plataforma.
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Solicitud de expedicion de
titulo oficial
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Acceso al procedimiento

A través del catalogo
encontraras todos los
tramites disponibles
agrupados por
diferentes criterios.

Puedes localizar la
solicitud de
expedicion de titulo

oficial en el apartado\
de Estudiantes.

La forma mas rapida de
localizarlo consiste en
introducir en el
buscador el codigo de
este procedimiento: 030

(I

TRAMITES DISPONIBLES
MIS SOLICITUDES
DATOS PERSONALES

VERIFICAR FIRMA

© Universidad de Cordoba

Calendario de
dias inhabiles

Fechay
hora oficiales

-

% 4’5 K R._A
nica
de la Universidad de Cordoba

®

TRAMITES DISPONIBLES

@ Tramites disponibles para Estudiantes.

Plan de Innovacién y buenas Practicas docentes

\ g ( Presentacién de solicitudes,

Procesos electorales

=
= 7' Tramites disponibles.

Aportacién y firma de documentos de matricula

1.
2. Incorporacion del nivel de idioma al expedients
3. Solicitud de contratos de investigacion
Ver todos
PAS
i_'h
‘ Trémites disponibles para P Id
m Administracion y Servicios.

@ Tramites disponibles para Otros Colectives.

Informes y certificaciones del profesorado

=]
I i | Presentacidn de solicitudes.

Elecciones a Rector/a

. Tramites disponibles.

Avisos legales - Accesibilidad '
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Descripcion del proceso de solicitud

Es recomendable
clicar en el icono de la
interrogacion, ya que
lleva a la ficha del
procedimiento, que
contiene informaciéon
basica sobre el mismo
y te permite iniciarlo.

Si haces clic en el
icono de la arroba,
inicias el
procedimiento
directamente.

(primera parte)

L TN oo -
. L, Ly L
MY A R

‘Sede Electrénica

de la Universidad de Cordoba

p . i e,
|

TRAMITES DISPONIBLES .
TRAMITES

MIS SOLICITUDES

DATOS PERSONALES Solicitud de expedicion de titulo oficial

m Solicitud de la emision de un titulo oficlal de estudios cursados en la Universidad de Cordoba.

—

Inicio
del tramite

VERIFICAR FIRMA

Ficha
del procedimiento

[

© Universidad de Cérdoba Avisos legales - Accesibilidad




Descripcidon del proceso de solicitud
primera parte)

La imagen muestra la ficha
del procedimiento.

Desde la ficha puedes iniciar
la presentacion de tu solicitud,
haciendo clic en el enlace
sefialado en la imagen.

= | ®|

TRANITES BIERONBLES DETALLES DEL PROCEDIMIENTO
MIS SOLICITUDES

DATOS PERSOMNALES
Solicitud de expedicion de titulo oficial

VERIFICAR FIRMA

studios cursados en la Universidad de Cérdoba.

olicitud de la emisién de un titulo oficial

- ot |
INICIAR PRESENTACION DE SOLICITUD Lt:-'

Forma de inicio

De forma telematica, a través del Registro Electrénico, mediante el procedimiento habilitado
en esta Sede. De forma presencial, en |la secretaria del centro correspondiente.

Informacidn sobre el estado de tramitacion
En la seccién Mis Solicitudes de esta Sede y en |a secrataria del centro correspondienta.

Normativa

Decreto 112/2016, de 21 de junio. Determina los precios pablicos a satisfacer por servicios

académicos v administrativos universitarios para el curso 2016/2017.

Guia de la Salicitud

Guia de la solicitud de expedicion de titulo oficial

Pago telematico

El abone de los precios plblicos que conlleve la solicitud podra realizarse de forma telematica
mediante tafjeta (de débito o crédite) de cualquier entidad bancaria.

Documentacién requerida

Documento Nacional de Identidad EN VIGOR

Organismo al que pertenece

Centros de |z Universidad

10



Descripcion del proceso de solicitud
(primera parte)

Pulsa sobre el botdn
Acceder mediante
certificado digital.

A continuacion se
ejecutara el programa
Autofirm@ vy el sistema
mostrara una ventana
con tu Certificado
digital. Pulsa sobre el
boton Aceptar para
iniciar el proceso de
autenticacion.

MIS SOLICITUDES

VERIFICAR FIRMA

DATOS PERSONALES

Fechay
hora oficiales

Calendario de
dias inhabiles

L WAy 3
P 4 ]

ede EIectéhi

de la Universidad de Cardoba

C)

TRAMITES DISPONIBLES

’rAcceso mediante certificado digital.

Pulse el siguiente botdn para acceder a la Sede usando su certificade diftal.

———

~Acceso mediante C |@V e

Pulse el siguiente botdn para acceder

ala Sede usando Clove. IS0l

Seleccione un certificado (:)J M 0
Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
que desea usar pulse Cancelar.

legales - Accesibilidad

—

‘ E Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacion
Valido desde: 31/08/2015 hasta 31/08/2019

LAY R i - | tedndies dal e
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Descripcion del proceso de solicitud
(primera parte)

La primera vez que realices un
tramite en la Sede Electronica,
debes cumplimentar el formulario
gue muestra la imagen para
darte de alta como interesado.

TRAMITES DISPONIBLES
MIS SOLICITUDES
DATOS PERSOMNALES

VERIFICAR FIRMA

Campos marcados como
obligatorios, asi como el
teléfono de contacto y tu
direccion de correo electronico.

En los siguientes accesos,
visualizaras este formulario por si
deseas realizar algun cambio.

Una vez cumplimentado pulsa el
boton Darme de alta como

‘ © Universidad de Cérdoba

Fechay

@ Calendario de
hora oficiales dias inhabiles

'Sede Electronla |

de la Universidad de Cordoba
®

ALTA INTERESADO

a\ror, complete los datos que se muestran a

Tipo identificador:
N° Identificador:

(*) Tipo de via:
(*) Nombre de via:
Namero:

Letra:

Escalera:

Piso:

Puerta:

(*) Pais:

(*) Provincia:

(*) Municipio:

(*) Codigo postal:
Teléfono:
Teléfono movil:

Fax:

(*) Correo electrénico:

AVENDA  +]

| EsPARA

[corDoBA  +|

| corDOBA

*)Campaos obligatorios
__’N a alta ai

Avisos legales - Accesibilidad ‘

interesado.
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Descripcion del proceso de solicitud

primera parte)

Observa que estas en el
primer paso de un asistente
gue te ira guiando en el

Cumplimentados los datos,
pulsa Siguiente.

@

UNIVERSIDAD B CORDOBA

Asistente

[m] Interesado
[ ] Manipulacién de datos
] Documentacion incorporada

] Documentacién generada

[] Firma

@© Universidad de Cérdoba

Incorporacion del nivel de idioma B1 al expediente - Solicitud:

2014/UC0O055/000624

Tipo identificador: NIF

N° Identificador: =

(*) Tipo de via: |m

(*) Nombre de via: |Medina Azahara

Nimero: |_5 S—

Letra: [ I

Escalera: (|

Piso: 1

Puerta: [ |

(*) Pais: | ESPANA :l
(*) Provingia: |cérooBA -]

(*) Municipio: [corb0BA |
(*) Codigo postal: I_I

Teléfono: [ |

Teléfono movil: |

Fax: 1

(*) Correo electronico: [correo@uco.es

(*)Campos obligatorios

Avisos legales - Accesibilidad

nica

de la Universidad de Cordoba

13



Descripcion del proceso de solicitud
primera parte)

[m] Manipulacidn de datos

. ~
zm = lIHFORMACIOH RELEVANTE
[] Documentacién incorporada
.. En rezpuesta a esta solicitud de emigion de titulo oficial, la Universidad de Cordoba expedird una certificacion supletoria
D Documentacidn generada que sustituird provisionalmente al titulo v gozara de idéntico valor que éste a efectos del gjercicio de los derechos a él
D Firma inherentes durante el plaze maxime de un afo dezde |a fecha de =u emizidn.
Para gue este certificade sustitutorio pueda surtir efectos en el extranjero, deberd usted iniciar el proceso de legalizacian
de documentos académicos universitarios oficiales conforme a lo establecido por el Ministerio competente en la materia.
Para ello, siguiendo instrucciones emitidas por el referido Ministerio, deberd sellar la certificacion en la Secretaria de su
Facultad o Ezcuela antes de iniciar &l referido proceso.
lANTES DE CONTINUAR LE INTERESA CONOCER LA SIGUIENTE INFORMACION
. - Aszeglrese de que el estado de su expediente en Sigma es cerrado i en disposicion de titulo o bien abierto y en
La I m ag e n I I I u eStra el disposicion de titulo. En caso contrario, el sistema no le permitira continuar. Contacte con la Secretaria de su Facultad o
Ezcuela.
fo rl I l u |ar|o d e SO | I Cltu d . - Prepare una copia escaneada de su DN|vigente por ambas caras para aportaria a esta solicitud.
l DATOS DE LA TITULACION
Presta especial atencion a la
. . ,p * Plan de estudios: v
Informacion gque aparece en * Thio v
- 7
|OS ap artad OS I n fo r l I I aC I O n Si es usted alumno de la Universidad de Cordaoba, pero no aparece ninguna titulacion a su nombre, €l motivo puede ser:
* a tiene una solicitud de titulo en curso (electronica o presencial).
r e evan t e y A n t eS e & Sy expediente en Sigma no estd en digposicion de solicitar el titulo. Contacte con la Secretaria de 2u Facuttad o
Escuela.
.
continuar...
l DATOS PERSONALES PARA INCLUIR EN EL TITULO
- Los datos personales deben ser exatamente los gue consten en su DNI pero debe incluir las tildes que ortograficamente
correspondan aungue no figuren en el DNL
- En caso de que en el titulo original aparezca algdn error por no haberlo corregido en este momento, seran de su cuenta los
preciog plblicog por impregion de un nuevo titulo.
- 5e muestran a continuacion sus datos personales como constan en el sistema. i estos datos no coinciden exatamente con
log de =u DNI, corrijalo a continuacion:
Nombre:
Primer apeliido:
Segundo apelido:
Sexo:
Fecha de nacimiento:
Localidad de nacimiento:
Provincia de nacimiento:
Nacionalidad: -
¥ Nesea cambiar alounn de Ins datns v | (Modifigue =olo los datos erroneos) 7




Descripcion del proceso de solicitud
(primera parte)

N
4 R

& \/isualizaras tu nombre y
apellidos tal y como constan en

nuestro sistema. Si no son e o vt e s et
correctos, debes indicar el cambioy oot anmesotoremar bl | | vasro coroo o s morentc,saan s s ueis s
consignarlos exactamente como P e mecsira = conticacion s datos pessonales como canstan en el sstema S stos datos no cainciden cxatamente con
consten en tu documento de os do su DN, correh 8 confinuacbn:
identificacion personal (DNI o o i
pasaporte) afiadiendo tilde si o
ortograficamente corresponde. L caidad do anciminto:
Provincia de nacimiento:
\ Nacionalidad: E
# Si el titulo gue se expida # Desea cambiar alguno de los datos:| + | (Modifique solo los datos erroneos)
contiene errores de identificacion P  Comeoo chocidaize:

Introduzca su correo habitual

gue hubieran podido corregirse en
este momento y fuera necesaria
una nueva impresion del titulo, ésta
conllevara un nuevo abono de
precios publicos.

Una vez cumplimentado pulsa el

botdn Siguiente. 15



Descripcion del proceso de solicitud
(primera parte)

Cuando llegues a esta N~
pantalla, pulsa en el icono
sefialado en la imagen

nica

de la Universidad de Cordoba

paral In_Corporar un fICherdO i Solicitud de expedicion de titulo oficial - Solicitud: 2015/UC0O030

con la Imagen escaneada [ Interesado /000327
[v] Manipulacién de datos

de tu DNI por ambas 8 Comonrny | (o

caras. Tiene gue estar [ Documentacién generada (+) DOCUMENTO DE IDENTIFICACION

; [7] Firma —
vigente. O] Do
Descripcton: DNT
SIA-1° 3372055160011 206041 INGSANAAARS05TA020 ~
i [

Una vez incorporado pulsa (pesmerns bl
Siguiente.

© Universidad de Cordoba Avisos jegales - Accesibilidad

16



Descripcion del proceso de solicitud
(primera parte)

Pulsa el boton Firmar. @
Comenzard el proceso de N

Sede Electronica

I J CORDOBA

fll’ma. s de la Universidad de Cordoba .
A continuacion se ejecutara e Solicitud de expedicién de titulo oficial - Solicitud: 2015/UC0030

el programa Autofirm@ v el =R /000327
SIStema mOStraré una Dowmenlac'fén o ‘zl::::.m.n se va a proceder a firmar y presantar los documentos que se muestran. Por faver, compruebe que
Ventana Con tu Certlflcado l[;;:::‘u;nemactén generada todos los datos se co‘rrei:':;\l:: los Indicados por usted y puise score el boton ‘Firmar'.

digital. Pulsa sobre el boton s — o
Aceptar para iniciar el *socumentooe oevmrcacion

proceso de autenticacion. T i i

Seleccione un certificado

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
que desea usar pulse Cancelar.

Avisos legales - Accesiilidad

Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacion
Valido desde: 31/08/2015 hasta 31/08/2019
Haga clic agui para ver |as propiedades del certificado

17




Descripcion del proceso de solicitud
(primera parte)

Finalizado el proceso de firma,
obtendras en pantalla el
siguiente mensaje:

“Su solicitud de expedicidon
de titulo oficial ha sido
enviada a la secretaria de su
centro.”

Pulsa el botdn Finalizar.

Asistente

Interesado

[v] Manipulacién de datos

[#] Decumentacion incorporada
Documentacion generada

[m] Firma

Sede Electronica

de la Unlversidad de Cdordoba

Solicitud de expedicion de titulo oficlal - Solicitud: 2015/UC0O030
/000327

Recibo de firma

NOmero de registro: 201500000115

Fecha de registro: 20/05/2015

Descargar recibo: L‘J!
Firma

La documentacion se ha firmado y pressntado correctamente.

SU SOLICITUD DE EXPEDICION DE TITULO OFICIAL HA SIDO ENVIADA A LA SECRETARIA DE SU CENTRO

SOLICITUD DE TiTULO b

T
SHA 2 arefe36fShiell LIS9e4 F202 sbebbamsebs s
de hrma | POk XSWHVIILYEAY S8}

Sl B

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION
Nomiarm: prosss pof
— Tipo: sppiicatien/pdt
L Deacripoion: DNT
51417 19372D55160AN1 1200041 INBSANcHAAR50558020
Teansacsian de firme: POKISDISIAWyQhOSCG2IL YA INAY

[&
@
(=

© Universidad de Cordoba

Avisos legales - Accesibilidad
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Descarga de la solicitud presentada

Si deseas descargar el
resguardo de la solicitud
presentada, pulsa en el
icono sefialado en Ia
Imagen.

TRAMITES DISPONIBLES
MIS SOLICITUDES
DATOS PERSONALES

VERIFICAR FIRMA

DETALLE DE LA SOLICITUD

Solicitud: 2014/UC0030/000327
Tipo de solicitud: SOLICITUD DE EXPEDICION DE TITULO OFICIAL
Fecha de alta: 10/12/2014
Estado actual: INSTRUCCION
Fase Fecha de entrada |
COMPROBACION DE SOLICITUD DE EXPEDICION DE TiTULO OFICIAL (INSTRUCCION) 10/12/2014
SOLICITUD DE EXPEDICION DE TITULO OFICIAL (INICIO) 10/12/2014
Interesado Razon de interés

5 TITULAR DEL EXPEDIENTE

DOCUMENTO RECIBI
Estado: «Firmado»

|:| Nombre: recibi_201400000276.pdf
Fecha: 10/12/72014

SOLICITUD DE EXPEDICION DE TiTULO OFICIAL
Estado: «Firmado»

Nombre: TD_UCO019_SOLICITUD.pdf
Fecha: 10/12/2014

19



Descarga de la solicitud presentada

La imagen muestra el
documento que
obtendras una vez
finalizado el proceso.

Es el justificante de tu
solicitud. Muestra el sello
de reqistro y esta firmada
electronicamente.
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A TR 11
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| ) ey
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il o AT B8 T
LSSV B DI
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s
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R
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Tam atem b S 0w Trmng s
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Aviso para la realizacion del pago

Una vez presentada tu solicitud, han de validarla en la Secretaria de tu centro.

Una vez validada, recibiras un correo electrénico como el que aparece en la imagen. Por
eso es importante que hayas consignado adecuadamente tu direccion de correo al inicio de
la solicitud.

Sede Electrénica @

de la Universidad de Cérdoba b il
UNIVERSIDAD B CORDOBA

11/01/2019 10:37:48
Administracion Electronica: Expediente 2019/UC0O030/002541 EN FASE DE PAGO.

SU SOLICITUD DE EXPEDICION DE TITULO OFICIAL HA SIDO VALIDADA. PUEDE CONTINUAR CON LA TRAMITACION Y
REALIZAR EL PAGO DE LA MISMA.

Puede acceder a su expediente en la Seccion Mis solicitudes de la Sede Electrénica pulsando aqui

© Universidad de Cordoba

A partir de este momento, puedes continuar tu solicitud de expedicion del titulo y realizar el
pago. 21



Descripcion del proceso de solicitud
(segunda parte: pago)
T

Ity o ” hora oficiales dias inhabiles
| : L . ;
o N k A .v‘\-’\ ',. ,f‘( o

\/
UNIVERSIDAD B CORDOBA Sede Electronica
de la Universidad de Cordoba

Inicio Sobre la Sede Ma;;a de navegacion Requisitos técnios Canales de acceso Contacte  Ayuda
Para realizar el pago y
continuar el tramite, tienes
gue acceder a la seccion Mis
Solicitudes.

Catalogo de Procedimientos,
Tramites y Servicios

Incorporacion del nivel de
idioma B1 al expediente

Incorporacion mandato SEPA
domiciliacién bancaria

» Solicitud Genérica

Boletin Oficial de la Tramites Destacad
Universidad de Cérdoba e e

22



Descripcion del proceso de solicitud

(segunda parte: pago)

Pulsa sobre el botdn
Acceder mediante
certificado digital.

A continuacion se
ejecutara el programa
Autofirm@ vy visualizas
una ventana con tu
certificado digital. Pulsa
sobre el boton Aceptar.

TRAMITES DISPONIBLES
MIS SOLICITUDES
DATOS PERSONALES

VERIFICAR FIRMA

© Unive

) | W = ' \ Fechay Calendario de
A [. ! hora oficiales -dias inhabiles
‘q . T 2 T g e

_ee Electronica

de la Universidad de Cordoba

C}

-Acceso mediante certificado digital.

Pulse el siguiente botdn para acceder a la Sede usando su certificado digital.

N—

Pulse el siguiente botdn para acceder a la Sede usando Cleve. [0l

-Acceso mediante C |@V e

Didlogo de Seguridad | ~ |

Seleccione un certificado (:) M o
1

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado |

que desea usar pulse Cancelar.

@ = 3083---

” Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacion
| M Valido desde: 31/08/2015 hasta 31/08/2019

4 Y 2 i ¢ | g ificnd

visos legales - Accesibilidad

-9 Cancelar




(segunda parte: pago)

Calendario de
dias inhabiles

-
B ST

% B “ ¥ A% ,::
Sede Electrdnica
de la Universidad de Cordoba .

| ]

@

UNIVERSIDAD B CORDOBA

TRAMITES DISPONIBLES

MIS SOLICITUDES

MIS SOLICITUDES

-Buscar solicitudes-
DATOS PERSONALES

Tipo solicitud [ [Seleccionar] vl
VERIFICAR FIRMA Solicitud [ ]
Fecha Alta ] En|
Eindo Iseleccionar] [V/]
| Buscar |
| Solicitud Tipo solicitud Fecha Alta  Estado ciones |
|2019/UC0030/019262 SOLICITUD DE TITULO 05/03/2019  INSTRUCCION @ (%]

Pulsa en el icono de la llave inglesa para retomar tu expediente.

Descripcion del proceso de solicitud
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Descripcion del proceso de solicitud
segunda parte: pago)

Fechay ] Cale .
hora oficiales ‘ dias inhabiles
: ST

by VI

Sede Electronica
de la Universidad de Coérdoba
I

TRAMITES DISPONIBLES

DETALLE DE LA SOLICITUD

MIS SOLICITUDES

DATOS PERSONALES

VERIFICAR FIRMA Solicitud: 2015/UC0030/000479
Tipo de solicitud: SOLICITUD DE EXPEDICION DE TITULO OFICIAL
Fecha de alta: 27/07/2015
Estado actual: INSTRUCCION

Clica en PAGO. )

Fase Fecha de entrada

PAGO (INSTRUCCION) 01/08/2015
COMPROBACION DE SOLICITUD DE TITULO (INSTRUCCION) 30/07/2015
SOLICITUD DE TiTULO (INSTRUCCION) 30/07/2015

25



Descripcion del proceso de solicitud
(segunda parte: pago)

Si tienes derecho a alguna
bonificacion o exencion en
el pago, y el sistema no la
refleja, consulta con la
secretaria de tu Facultad o
Escuela.

Clica en Siguiente.

¥ ‘
UNIVERSIDAD B CORDOBA '
|

(W] Manipulacian de datos
[ Page telemdtics

(] Documentacidn generada

de la Unlversldad de Cordoba

Solicltud de expediclon de titulo oficlal - Solicitud: 2015/UC0030

f000327

Im‘m DE LA BOLICTUD

Flan dee ealudias LICENCIADD EN CIENCIAS DEL TRABAJD

Titule: Licencade en Ciencias g2 Trabag
Im
%: Usted considera que fiene derech cal £33 recogida n este formuiario, contacis con (3 secratana de
Sl CRNT pAna Al partar 1@ informacion acredimie

¥ Banificasiones aplicables: | Srdinar

Importe Total 143,

Fripdrle Bondsadon 0,00

impae N 133,
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Descripcion del proceso de solicitud
(segunda parte: pago)

Para realizar el pago
telematico el procedimiento
conecta con una pasarela de
pago segura.

A

Comercia Global Payments

Seleccicne
método de pago

Datos de |a operacion

Introduce el numero de la
tarjeta, la caducidad vy el importe

26,30€

Cédlgo de Segurldad. Comercio: [F’I:f:::::ecibos
. . e, Terminal: 3337356431
El titular de la tarjeta recibira .

por sms un codigo de e
seguridad que deberas

13/11/2020 12:24

: | el
Introducir para poder
continuar. =

Haz clic en Pagar.

Seleccionesu idioma | Castellano

Pagar con Tarjeta ™= oo ~

[ Tarjeta:
C Il
Caducidad:

Cad. Seguridad:

& e

Pagar con Tarjeta UnionPay &5 =

Powerediy b-) Red:ys

27
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Descripcion del proceso de solicitud
(segunda parte: pago)

Realizado el pago, obtendras
una pantalla como la que
muestra la imagen.

Te informa de que el pago se
ha efectuado correctamente,
e indica;

El importe del pago

La fecha en que se ha
realizado

El cédigo asignado al
pago.

Pulsa Siguiente.

Asistente

Manipulacion de datos
|m] Pago telematico

[[] Documentacion generada

[] Fema

© Universidad de Cordoba

oo tagh e 4, 30 s O g
Wl -G LB 3F 4 .

L @ Sede Electronica

de la Universidad de Cordoba

Solicitud de expedicion de titulo oficial - Solicitud: 2015/UC0O030

/000327
Pago efectuado correctament 7
Datos del pogo
Importe: 133,40 €
Fecha de ejecucion: 20/05/201S 12:00:00

Chdigo de Identificaclén: 03211599132638697ECC539

N

———

Avisos jegaies - Accesibllidad
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Descripcion del proceso de solicitud
(segunda parte: pago)

Pulsa el boton Firmar.
Comenzara el proceso de @
N2

firma. UNIVERSIDAD B CORDOBA

Sede Electromca

de la Universidad de Cordoba

Aparecera la ventana que :

muestra los certificados jj ek Solicitud de expedicién de titulo oficial - Solicitud: 2015/UCO030
; , [v] Pagoe telematico

n ave g ad O r. S | eStaS Documentacion generada Firma ;

L. . A continuacién se va a procecder a firmar y presentar los documentos que se muestran. Por faver, comprusbe que
utl | I Zando Certlflcado d e |a |l| Firma todos los datos se corresponden con los iIndicades por usted y puise sobre ef boton 'Firmar’

. SOLICITUD DEL PAGO DEL TITULO
FNMT, selecciona el tuyo. N o i
SHA-1: 2708037 50509U04(2:040I6CSLEL4 3281 Tedae T &!

Si estas utilizando DNI-e, @
selecciona el certificado
de firma.

& . Y
‘ar'

Se esta realizando la
presentacion de su solicitud.
Por favor, espere.

Avisos legales - Acceshilidad
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Descarga del justificante de pago

L e ‘ o
s ity o ¥ 4

Sede Electronica

de la Universidad de Cordoba

Finalizado el proceso de

firma, obtendras en pantalla el — et

Solicitud de Titulo oficial -

siguiente mensaje: 2 Wierenado /000645
i Maniputacion de datos
¥ Documentacion incorporada

Recibo de firma

“El pago de la solicitud de 2 e e il
expedicion de titulo oficial Pl
ha sido remitido a la ol A i O VTR ok A0 A R R
secretaria de su centro.” Bl

.*:Ql
Para descargar el resguardo e el
del pago realizado, pulsa en D)
el icono senalado en la
imagen. | s

T T T
‘E 2 Universidad de Cordoba Ansos legales - Accosoibdad



Descarga del justificante de pago

La imagen muestra el documento que @ oo '

ABONO DE PRECIOS PUBLICOS PARA EXPEDICION

obtendras una vez finalizado el R g
proceso. E—

NOMBRE ¥
APELLIDOS:

Solicitud: 20150C00300

DOMICILIO: . m— C. POSTAL: =

PROVINCIA: chpiz MUNICIPIO:

Es el justificante del abono de precios e
publicos para la expedicion de titulo
oficial. Muestra el sello de registro y la il
firma electronica. b

Incluye, entre otros, los datos del pago
realizado (importe, fecha y cédigo
NRC).

| Cédigo Sequro de

_Firmama
L verticasd o 0s/GO




Descarga del justificante de pago

Pulsa el botdon
Finalizar.

Asistente

] Interesado

1 Maniputacion de datos

¥ Documentacion incorporada
1 Documentacidn generada
[m] Fiema

® Universidad de Cordoba

Sede Electronica

de la Universidad de Cordoba

Solicitud de Titulo oficial - >°licitud: 2016/UCO019
/000645

Recibo de firma

Nomero de registro: 201800000115

Fecha de registro! 20/02/2016

Descargar recibo: &‘ ’
Firma

La decurrentacon 3@ na Armado v presertade correctzmente

EL PAGO DE LA SOUCITUD DE EXPEDICION DE TITULO OFICIAL HA SIDO REMITIDO A LA SECRETARIA DE SU CENTRO

SOLICITUD DE TITWLO

T supiaten ol
[__. B raly i

e
SOLICTUD DEL PAGO DEL TITULO

T e ah eyt
BRA S TSN TIONMIONMII BT T SIALIIAT I Tenne TY

qn

e —— —)

Aasos legales - Accesbiddad
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Aviso de la emision del certificado
sustitutorio de titulo

Una vez realices el pago
y firmes, el tramite
continda, pero ya no

requiere intervencion Sede: Elactidnics @

por tu parte. de la Universidad de Cérdoba N~
UNIVERSIDAD P CORDOBA

Cuando el Certificado

Sustitutorio de Titulo e | |

e Ste d | ,S po Nni b | e . gﬁ;ﬂ?ﬁiﬁg:ﬁ;ﬁ??&?ped'eme 2018/UC0O030/060943 EN FASE DE ENVIO DE CERTIFICADO

reCI bl ras u n aVISO e n Ia EL CERTIFICADO SUSTITUTORIO DEL TiTULO OFICIAL SOLICITADO ESTA DISPONIBLE PARA SU DESCARGA A

TRAVES DE LA SEDE.

direccion de correo
electréonico que hayas
consignado en tu ;
solicitud y podras e —
descargarlo desde la

seccion Mis Solicitudes

de la Sede Electronica.

Puede acceder a su expediente en la Seccion Mis solicitudes de la Sede Electronica pulsando aqui

A© Universidad de Cordoba
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Descarga del certificado sustitutorio de
titulo

X o - - Fechay Calendario de
I hora oficiales ’ dias inhabiles
K o 20N N g .~
¢ 9 : .

Sede Electronica

de la Universidad de Cordoba

Inicio Sobre la Sede Mapa de navegacion Requisitos técnicos Canales de acceso Contacte Ayuda

Q Esté usted en Inicio

Podras descargarte el
certificado sustitutorio de
titulo emitido accediendo a tu
expediente desde la seccion

Mis Solicitudes de la Sede P et N
Electronica.

Solicitud de Certificado
Académico

Incorporacién del nivel de
idioma B1 al expediente

» Solicitud Genérica

oletin Oficial de la Tramites Destacad
Universidad de Cordoba bbbt bl
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Descarga del certificado sustitutorio

Pulsa sobre el botén
Acceder mediante
certificado digital.

A continuacion se
ejecutara el programa
Autofirm@ y se mostrara
en una ventana tu
certificado digital. Pulsa
sobre el boton Aceptar.

de titulo

Fechay Calendario de
hora oficiales dias inhabiles
o 200 Y AT g - o]
&, '.-‘. ¥ / { i f‘:

\V/ > 4 ’ = ‘
UNIVERSIDAD B CORDOBA Sede Electronica
de la Universidad de Cordoba
= ®
TRAMITES DISPONIBLES
MIS SOLICITUDES Acceso mediante certificado digital.
DATOS PERSOMNALES ’VPuIse el siguiente botdn para acceder a la Sede usando su certificade digital.
- i \ /
VERIFICAR FIRMA Acceso mediante C |@V
Pulse el siguiente botdn para acceder a la Sede usando Cleve. [0l
Seleccione un certificado OmeO
Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
que desea usar pulse Cancelar.
| @ - 3083... isos legales - Accesibilidad
‘ Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacion
Valido desde: 31/08/2015 hasta 31/08/2019
L4 Y R i ¥ | eadarioe el e
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Descarga del certificado sustitutorio de

@ Al acceder te muestra
una alerta. Haz clic en
boton Bandeja de
entrada para descargarte
el certificado.

T

el

En la tabla inferior se
muestran todas tus
solicitudes electronicas y
el estado en el que se
encuentran:

- Inicio: no ha llegado a
presentarse.

- Instruccion: se esta
tramitando.

- Terminacion: esta
resuelta.

titulo

Fechay

©

"o,
>

hora oficiales

rs

351 Calendario de
‘ dfas inhabiles
A — g o
T AR

) £

i R

Sede Electréhica

de la Universidad de Cdérdoba

TRAMITES DISPONIBLES
MIS SOLICITUDES

o Pulse sobre "BANDEJA DE ENTRADA" para su consulta’
BANDEJA DE ENTRADA |

MIS SOLICITUDES

DATOS PERSONALES

VERIFICAR FIRMA

rBuscar solicitudes

|

| Tipo solicitud | [seleccionar] ~1
| Solicitud [ ]|

| Fecha Alta C )

1 Estado [[seleccionar] ~]

| !

‘ | Buscar |

1

|

|

2015/UC0030/019262 SOLICITUD DE TITULD [E9F Y =]

0570372019  |NSTRUCCION

36



Descarga del certificado sustitutorio de
titulo

Sede Electronica
de la Universidad de Cordoba

| b

TRAMITES DISPONIBLES
BANDEJA DE ENTRADA

MIS SOLICITUDES

Para consultar la documentacion, primero pulse "Recibir’ y a continuacion "Descargar”.

DATOS PERSOMNALES
—  CERTIFICADO SUSTITUTORIO DEL TiTULO

N . SoLIcITU XPEDICION ITULO OFICIAL- Solicitud: 2019/UC0019/00064!
1°) Pulsa Recibir. By e e sk :

g, A 0
(o ¥, L A v
x ‘#‘.f'-{ % ),4"; o

‘Sede Electrdnica

de la Unlversidad de Cordoba
[ 3]

¢

i
i
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
UNIVERSDAD B CORDOBA |
|
|
|
|
|

TRAMITES DISPONIBLES

20) Pulsa en el icono BANDEJA DE ENTRADA

MIS SOLICITUDES lidad ‘

Se ﬁal ad O e n |a i m ag e n ) e Para consultar la documentacin, primero pulse "Recdir” y a continuacidn "Descargar”

CERTIFICADO SUSTITUTORIO DEL TITULO
SOLICTUD DE EXPEDICION DE TITULO OFICIAL- Solicitud: 2019/UC0013/000645

VERIFICAR FIRMA || Fecha recepcién: 03/02/2019 o @
&

Descargar informe
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Descarga del certificado sustitutorio de

titulo

El Certificado Sustitutorio de Titulo es el
documento que se expide hasta tanto se emite el
titulo definitivo. Tiene una validez de un ano.

El documento estd firmado electronicamente e
incluye un Codigo Seguro de Verificacion (CSV)
gque permite comprobar la autenticidad del
documento en la seccion Verificacion de
documentos de la Sede Electronica.

Importante:

Para que el documento obtenido pueda surtir
efectos en el extranjero, deberas iniciar el
proceso de legalizacion de documentos ante el
Ministerio competente en materia de Educacion.

En este caso, siguiendo las Instrucciones
emitidas por dicho Ministerio, deberas sellar el
certificado en la Secretaria de tu Facultad,
Escuela, Masteres o Doctorado, antes de iniciar
el referido proceso. (Mas informacion en la
pagina 44 de esta guia).

@

e P
UNIVERSIDAD B CORDOBA

. “i Rector
Magnifico de la Universidad de Crdbaypo
del Iegaclo n de fima en m_.n:l d la R solucien

de fecha 10/06/2014,

LTI, Seuet m.’ d la F cultad de

CERTIFICA Que Dofia
- nacida el § de Eerod -
.. provincia de 7= . de nacion, Idad
a, con Docu ments  Identificative
ha superado en esta

Universidad, con fecha fhemd 2018 los
estudios que conducen al titule universitario
oficial de

nnnnnn

Grado de Ed

y ha abonado con fecha 1 de Marzo de 2018
los derechos de expedicién del titule, al que se
le ha asignado el nimero de registro nacicnal
de titulo universitario 200700

¥ para que cclnlejI surta los mismos efectos
d | titulo con cardcter provisional hasta gue

. Rector of the
Lnnmir; quorMa (Smm) mdby delegation af
lg:um m wmm afﬂm{ rwa af 06192014,
. Registrar af the

Faculy qrr E e —

+ HEREBY CERTIFIES thar a0

. born on § Jamuary b m (R
pmmuqr of Spanish, nmam.fulmdlﬂ
for pazsport) m mbrr L has fulfilled, &
Fobruary 1015, all the mwmmrs af o Im
programme of studies ar thiz University leading o
the degree of

ucacion Infantil

and has paid the is ¢ foe for the degree
u’mﬂmm om 1 Mrm:h 2019 which .Mu been
.lg.w\d IM national degree registravion number

In witness whereaf and with all the righz and
privileges Mvmro Wmmg until the degres

éste se edite, pd ela
a solicitud del in leresad
07/03/2019.

en Cordoba, a

El pLaz o de validez de este documento es de
un afio desde la fecha de emision.

I hereby issue the ﬁﬂmgamg
pmuima.f cﬂmﬁc e in Cordoba, on 7 March
1019,

Thiz daummirswx{ad'ﬁar period af one year from
the date of iz

i
egi
A

2l
o e
A
E &ég
Hm

B



Preguntas frecuentes

1) He cursado estudios universitarios oficiales (Licenciatura, Diplomatura, Grado,
Master o Doctorado) en la UCO, pero cuando estoy iniciando la solicitud de titulo
oficial, obtengo el siguiente mensaje: “No existe en el Sistema de Gestidon
Académica ningun alumno con sus datos”. ;Qué puedo hacer?

Si no has solicitado ya la expedicion de tu titulo, es muy probable que tu expediente
esté abierto. Debes contactar con la secretaria de tu Facultad o Escuela para que
cierren tu expediente y quede en disposicion de solicitar el titulo.

2) ¢ Qué documentos tengo que aportar?

Tienes que escanear tu DNI por ambas caras y es necesario que esté vigente.

39



Preguntas frecuentes

3) He recibido un correo de aviso. Me informan que mi solicitud necesita ser
subsanada. ¢Qué quiere decir esto?

Quiere decir que la solicitud no reune todos los requisitos necesarios para ser atendida.
Puede deberse a que no se haya adjuntado el DNI por ambas caras, a que no esté vigente
0 bien gque no pueda visualizarse correctamente.

Debes acceder con certificado digital a la Seccion Mis Solicitudes de la Sede Electronica.
Visualizaras un mensaje que indica que tienes documentos pendientes de recibir. Pulsa en
Recibir. Podras descargarte el requerimiento para saber lo que tienes que aportar.

A continuacion, selecciona el expediente al que se refiere pulsando en el icono de la llave
iInglesa para incorporar el documento que se te requiere.

Importante: debes acceder desde el navegador en el que tengas instalado tu certificado
digital. Si haces clic en el enlace incluido en el correa que has recibido, se abrira el
navegador que tengas como predeterminado, y si no tienes tu certificado instalado en él, no
podras acceder.

40


https://sede.uco.es/GOnceOV/solicitudes/solicitudes.do

Preguntas frecuentes

4) He recibido un correo de aviso. Me informan que mi solicitud de titulo ya esta
validada por la Secretaria de mi centro y que puedo proceder al pago. He entrado
en la Sede Electronica y seleccionado la solicitud de titulo, pero cuando llego al
formulario no me permite avanzar. ¢ Qué ocurre?

Estas iniciando una nueva solicitud de titulo. Para realizar el pago tienes que acceder
con certificado digital a la Seccion Mis Solicitudes de la Sede Electronica, y retomar el
expediente de titulo que ya tienes en curso, cuyo estado es Instruccion.

5) Tengo derecho a bonificacion o exencion en el pago de los precios publicos,
pero cuando voy a realizar el pago me aparece la cantidad total. ;Como puedo
solucionarlo?

Contacta con la Secretaria de tu Facultad o Escuela para que comprueben tu expediente

en SIGMA y te confirmen si rednes los requisitos para beneficiarte de la bonificacion o
exencion.
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Preguntas frecuentes

6) ¢ Cuanto tiempo tarda en expedirse el titulo oficial?

El proceso de expedicion del titulo estd automatizado, pero no es automatico. Necesita la
intervencion de varias instancias, la Secretaria de tu centro, el Area de Titulos de la
Universidad y el Ministerio de Educacion. Una vez hayas realizado el pago, podras
descargarte el justificante de haberlo realizado desde la seccion Mis Solicitudes de la Sede
Electronica. Y una vez que se expida el certificado sustitutorio del titulo, recibiras un aviso a
la cuenta de correo que hayas consignado en tu solicitud. Podras descargartelo desde la
Seccion Mis Solicitudes de la Sede Electronica. No podemos concretar exactamente el plazo
de emision, pero suele estar disponible en unas dos semanas.

7) ¢Como puedo saber en qué estado de tramitacion esta mi solicitud?

Puedes comprobar el estado de tu solicitud accediendo mediante certificado digital a la
seccion Mis Solicitudes de la Sede Electronica. Una vez autenticado, visualizaras la relacion
de expedientes de los que eres titular. Los que se encuentran en fase de Inicio
corresponden a solicitudes que no estan firmadas ni registradas vy, por lo tanto, no producen
efecto alguno. Los que se encuentran en fase de Instruccion corresponden a solicitudes
firmadas y registradas correctamente cuya tramitacion aun no ha finalizado. Asimismo,
accediendo a esta seccion, podras descargarte el documento acreditativo de haber
presentado tu solicitud y de cada uno de los documentos adjuntados. 42
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Preguntas frecuentes

8) He recibido un correo de aviso. Me informan que mi solicitud de titulo ya esta
validada por la Secretaria de mi centro y que puedo proceder al pago. ¢Qué tengo
gue hacer pararealizar el pago?

Deberas acceder con certificado digital a la seccion Mis Solicitudes de la Sede Electronica y
retomar el expediente de titulo que tienes en fase de Instruccion. Te llevara a realizar el
pago. El proceso se describe en la pagina 21 y siguientes de esta guia.

9) He recibido un correo electronico de aviso. Me informan que ya puedo
descargarme el certificado sustitutorio de titulo. ¢Como lo hago?

Accede con certificado digital a la seccion Mis Solicitudes de la Sede Electronica.
Visualizaras el mensaje “Ha recibido nueva documentacion. Pulse sobre bandeja de
entrada para su consulta”. Pulsa en Recibir. Podras descargarte el certificado pulsando en
el icono de la derecha (el de mayor tamafo). Puedes ver imagenes del proceso en la
pagina 33 y siguientes de esta guia.

10) ¢Donde puedo recoger mi titulo?

En el Area de Titulos. Avenida de los Mozarabes esquina con Avenida de América. Antes de
personarte, consulta la informacion al respecto en la web del Area de Titulos. 43
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Preguntas frecuentes

11) Necesito legalizar mi certificado sustitutorio de titulo para que surta efectos en el extranjero.
¢, Qué he de hacer?

Si lo que vas a legalizar es un Certificado Sustitutorio de Titulo firmado electronicamente, debes saber que,
por exigencia del Ministerio, debe ir sellado por la Secretaria de la Facultad o Escuela correspondiente.

El proceso de legalizacion de documentos académicos universitarios oficiales conlleva dos pasos:

1° Reconocimiento de firmas. ¢Donde? Dos opciones: En el Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte
(Madrid) o bien en la Alta Inspeccion de Educacion en Sevilla (plaza de Espafa, Sector Ill. 41013 Sevilla.
Teléfono: 95 556 92 41-42).

2° Legalizacion de los documentos. ¢Donde? Tres opciones:

|.  Ministerio de Justicia. Seccidon de Legalizaciones. Oficina Central de Atencion al Ciudadano.
C/ Bolsa, 8. 28012 Madrid. Telf.: 902 007 214

[I. Gerencias Territoriales de Justicia
<http://www.mjusticia.qob.es/cs/Satellite/es/1288779908060/Muestralnformacion.html>
En Sevilla: Pza. de Esparia, s/n Torre Norte 2°. Teléfono 954 23 90 01

l1l. Organos de la Administracién de Justicia
<http://www.mjusticia.qob.es/cs/Satellite/es/1288774636767/DireccionesTelefonos.html>

: ., , L ., 44
La informacion completa esta en la web del Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte.
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Dudas e incidencias

Si tienes dudas durante el proceso de obtencion del certificado o de presentacion de tu
solicitud, te atendemos en Administracion Electronica:

- Enla seccion Ayuda de la Sede Electronica encontraras guias que pueden servirte
de orientacion durante el proceso de obtencion del certificado electronico, de
Importacion y exportacion del certificado electronico, operaciones de configuracion
del navegador y otras que te pueden ser de utilidad.

g — Correo: e-administracion@uco.es

J _ Teléfono: 957 21 20 98

?
ﬂ - Presencialmente: Avenida de Medina Azahara, n° 5, planta baja.

Si tienes dudas de tipo académico relacionadas con la solicitud de expedicion del titulo,
consulta en la Secretaria de tu centro. 45
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