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CERTIFICADO ACADEMICO PERSONAL
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i, Secretaria de la Facultad de Veterinaria,

Que segin los documentos originales que se encuentran en esta secretaria, Don [
ot e, natural de (SRR, provincia de [sswa, con el D.N.l/Pasaporte
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la Universidad de Huelva en la convocatoria de Junio de 2008 con la calificacion de 8.28 v
ha cursadao las siguientes asignaturas dentro del plan de estudios:
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¢En qué consiste?

Los estudiantes de las titulaciones oficiales de la Universidad de Cordoba pueden
solicitar un certificado acreditativo de su situacion académica (Certificado Académico
Personal, Certificado Académico Personal Bilinglie, Certificado de Alumno Matriculado) a
través del procedimiento establecido al efecto en la Sede Electrénica de la Universidad
de Cdérdoba.

Cuando se solicita un certificado académico, en respuesta a la solicitud, la Universidad
emite un certificado acreditativo de los estudios a que se refiera, asignaturas cursadas,
nimero de créeditos de cada una, nota obtenida, convocatorias consumidas, afos
académicos y nota media del expediente. Salvo indicacion en contra, se emite con la
nota media en formato 0-10. Si se necesita en otro formato, debe indicarse en el
apartado Finalidad del certificado del formulario.



Requisitos

Para presentar la solicitud de certificado académico a través del procedimiento habilitado
en la Sede Electronica es necesario:

1) Contar con certificado digital de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre (FNMT). Si
no lo tienes, puedes obtenerlo faciimente. Consulta cobmo hacerlo en la Guia sobre como
obtener el certificado digital de persona fisica de la FNMT que se encuentra disponible
en la seccion Ayuda de la Sede.

2) Disponer de tarjeta de débito o credito de una entidad bancaria para poder efectuar el
pago telematico de los precios publicos que conlleva la expedicion del certificado. No es
necesario ser el titular de la tarjeta.


https://sede.uco.es/documentos/guias/guia-como-obtener-certificado-digital-persona-fisica-fnmt-v02.pdf
https://sede.uco.es/ayuda/

Recomendaciones

Recomendaciones para la realizacion del tramite:

1) Tener descargada la aplicacion Autofirm@

2) Utilizar el navegador Google Chrome en Windows o Safari en Mac.

Mas informacion: Guia basica de acceso a los tramites de la Sede Electronica, disponible
en la Seccion Ayuda de la Sede Electronica.



https://sede.uco.es/requisitos-tecnicos/autofirma/
https://sede.uco.es/documentos/guias/guia-basica-acceso-tramites-sede-electronica.pdf

Acceso a la Sede Electronica
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https://sede.uco.es/

Acceso al procedimiento
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UNIVERSIDAD B CORDOBA Sede Electronica

de la Universidad de Cordoba

Inicio Sobre la Sede Mapa de navegacion Requisitos técnicos Canales de acceso Contacte  Ayuda

Q Esta usted en Inicio

Para acceder al
procedimiento,
selecciona el Catalogo
de Procedimientos,

Tramites y Servicios. \

Catalogo de Procedimientos,
Tramites y Servicios

Incorporacion del nivel de
idioma B1 al expediente

Incorporacion mandato SEPA
domiciliacién bancaria

» Solicitud Genérica

Tramites Destacados

Boletin Oficial de la
Universidad de Cérdoba




Acceso al procedimiento

Fechay \ 73] Celendario de

hora oficiales dias inhabiles

Sede Electronlca
de la Universidad de Cordoba

®

Encontraras todos los
tramites disponibles
agrupados por
diferentes criterios.

[HAMITES BIEFONIEEES TRAMITES DISPONIBLES

MIS SOLICITUDES

DATOS PERSONALES [cerTIFIcAD

Puedes localizar la
SOIICItu d de , . ﬁ ;: Isrz::;::drazirse d:lif:aci::?dt:ia;i:\:olil al expediente ? ;ls::or;:?agirfo tmmslde'domgagll expediente
certificado académico

3. Solicitud Genérica 3. Domicili ncaria del pago de la matricula
Ver todos Ver t;
E S t u d I a n t e S Tramites disponibles para Personal Docej “J'Trémites disponibles para Personal de Administracion y
Investigador. m Servicios.
@
Estudiantes Otros
Tramites disponibles para Estudiantes. Q Tramites disponibles para Otros Colectivos.

Plan Propio de Innovacion Educativa %

\ L r Presentacion de solicitudes.

VERIFICAR FIRMA Tramites destacados Todos los tramites

También puedes
Introducir una parte de
la denominacion del
tramite en el buscador,
como senala la imagen.



Acceso al procedimiento

i NG O Fitdas @
Es recomendable @ | RS O LK aa
. . N7 % IR el g
clicar en el icono de la UNIVERSIDAD B CORDOBA Sede Electronlca
. " o de la Universidad de Cérdoba |
interrogacion, ya que — - ' ;
. = ®
accedes a Ia‘ fICha del | TRAMITES DISPONIBLES 3
H.- TRAMITES
proced|m|ent0, que MIS SOLICITUDES
Contiene informaCién BIOSHFERSONMES sogcggcgd:neieﬁ:)r;’efr::::ssc::fd’g:t::sdela Universidad de Cordoba solicitar y obtener certificados acreditativos de su
bésica Sobre el mismo | VERIFICAR FIRMA situacion académica: Certificado Académico Personal, Certificado Académico Personal Bilingi')e,t)eMatn‘culaz:it’myMIR'..T‘g
y te permite iniciarlo.
Si clicas en el icono richa nicio
o el procedimiento del tramite
@, inicias el
procedimiento
directamente.
' © Universidad de Cérdoba Avisos legales - Accesibilidad ’




Acceso al procedimiento

La imagen muestra la ficha del
procedimiento.

Desde la ficha puedes ademas
Iniciar la presentacion de tu
solicitud haciendo clic en el
enlace senalado en la imagen.
Comienza entonces el proceso de
autenticacion.

TRAMITES DISPONIBLES
MIS SOLICITUDES
DATOS PERSONALES

VERIFICAR FIRMA

@ Universidad de Cordoba

Calendario de

e Fecha y
hora oficiales dias inhabiles
.

- oa X
o L

Sede Elect nic

ronic
de la Universidad de Cordoba
]

DETALLES DEL PROCEDIMIENTO

Solicitud de Certificado Académico

El procedimiento permite a los estudiantes de la Universidad de Cdrdoba solicitar y obtener
certificados acreditativos de su situacién académica: Certificado Académico Personal, Certificado
Académico Personal Bilingie, de Matriculacién y MIR.

/\

e —

INICIAR PRESENTACION DE SOLICITUD E‘"'

Forma de inicio

De forma telematica, a través del Reqistro Electrénico, mediante el procedimiento habilitade
en esta Sede. De forma presencial, en la secretaria del centro correspondiente.

Informacin sobre el estado de tramitacidn
En la seccién Mis Solicitudes de esta Sede y en la secretariz del centro correspondients.
Hormativa

Decreto 117/2017, de 11 de julio. por el gue se determinan los precios publicos para el

curso 2017/2018, de las Universidades piblicas de Andalucia.
Guia de la Solicitud

Guia de |a Solicitud de Certificado Académico
Pago telematico

El abono de los precios pdblicos que conlleve |a solicitud podra realizarse de forma
telematice mediante cargo en cuenta, tageta de débito o de crédito de las siguientes
entidades: BBK Cajasur, BBVA, Caixa, Banesto o B. Santander. Es necesario que |a persona
solicitante sea titular de |a cuenta

Organismo al que pertenece

Centros de la Universidad

Avisos legales - Accesibilidad
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Acceso al procedimiento

Pulsa sobre el botdn
Acceder mediante
certificado digital.

A continuacion se
ejecutara el programa
Autofirm@ vy el sistema
mostrara una ventana
con tu Certificado
digital. Pulsa sobre el
boton Aceptar para
iniciar el proceso de
autenticacion.

ede Electéhic

Fechay Calendario de
hora oficiales | @ dias inhabiles
. s AT

3% e ol
e ¥ K
{ AR

de la Universidad de Cdrdoba

o

TRAMITES DISPONIBLES

MIS SOLICITUDES rAcceso mediante certificado digital.

C)

DATOS PERSONALES Pulze el siguiente botdn para acceder a la Sede usando su certificado di@

————

A diant (=)
VERIFICAR FIRMA cceso mediante C | (@"V €

Pulse el siguiente botdn para acceder a la Sede usando Cleve. [l

que desea usar pulse Cancelar.

Seleccione un certificado \(:)J l.ﬁ

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado

—
|| Q l Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacion

Valido desde: 31/08/2015 hasta 31/08/2019

legales - Accesibilidad

C .! Acepumancelat i
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Descripcion del proceso de solicitud:
alta de interesado/a

La primera vez que realices un
tramite en la Sede Electronica,
debes cumplimentar el formulario
gue muestra la imagen para darte
de alta como interesado/a.

A Cumplimenta s6lo los

campos marcados como
obligatorios, asi como el teléfono
de contacto y tu direccion de
correo electrénico.

Es importante que consignes
correctamente tu direccion de
correo electronico, ya que se te
enviaran avisos relativos a tu
solicitud.

Asistente

[®] Interesado
[] Manipulacion de datos
[] Pago telematico

[[] Documentacion generada

[] Firma

Fechay Calendario de
hora oficiales dias inhabiles

A el A L5 g -
) T ) & ;
Fn B e « ¥4 &

‘Sede Electrénica

de la Universidad de Cérdoba

Solicitud de Certificado Académico - Solicitud: 2016/UCO019

/000645

Tipo identificador: NIF

N© Identificador: . o=l

(*) Tipo de via: | — =
[ ————

(*) Nombre de via:

Numero:

Escalera:
Piso:

Puerta:

(*) Pais:

(*) Provincia:

(*) Municipio:

(*) Codigo postal:

Teléfono:
Teléfono mévil:
Fax:

(*) Correo electronico:

(*)Campos obligatorios

[EsPaNA

| coroOBA |

| corpoBA - |
[taorr

[957212098

[

[

——

L e t
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Descripcion del proceso de solicitud:
alta de interesado/a

Observa que esta pantalla es
el primer paso de un asistente
que te ira guiando en el

Asistente

S, [m] Interesado

proceso.

En los siguientes accesos,
visualizaras este formulario por
si deseas realizar algun
cambio.

Cumplimentados los datos,
pulsa Siguiente.

[J Manipulacion de datos
[] Pago telematico

“ J Az =]

Sede EIectrénic

de la Universidad de Coérdoba

Solicitud de Certificado Académico - Solicitud: 2016/UCO019
/000645

Tipo identificador:

Namero:

[557212098

13



Descripcion del proceso de solicitud:
cumplimentacion del formulario

En el campo Tipo de certificado
aparecen las siguientes opciones
disponibles:

- Certificado Académico personal
- Certificado Alumno Matriculado
- Certificado bilingte

En el campo Plan de estudios,
selecciona tu titulacion. Si se trata de
una doble titulacion, se mostrara a
continuaciéon el campo Titulacion a
certificar. Selecciona la que desees.

Asistente

Interesado
[m] Manipulacién de datos
[] Paga Telematico

[] Documentacion generada

[] Firma

Solicitud de Certificado Académico - Solicitud:
2024/UC0019/057500

[JINFORMACION RELEVANTE

Para que la certificacion académica que obtenga en respuesta a esta solicitud pueda surtir efectos en el extranjero, debera
iniciar el proceso de legalizacién de documentos ante el Ministerio competente en materia de Educacion.

Aviso: Si es usted alumne del Centro de Magisterio de Sagrado Cerazon, no puede presentar la solicitud de expedicién de
certificado académico a través de este procedimiento. Contacte con la Secretaria del Centro (info@magisteriosc.es) y siga
sus indicaciones

I[]ATOS DE LA SOLICITUD

* Tipo de certificado: | hd
* Plan de estudios

Finalidad del certificado |
Para emitir el certificado ajustado a sus necesidades, indique con gué finalidad lo solicita.

¥ Teléfono de contacto : * Correo electrénico |

Introduzca su correo habitual

[vPoRTES

* Bonificaciones aplicables:
Importe Total

Importe Bonificacian:

Importe Neto:

SRIA. DECANO/A O PARECTORIA DEL\ENTRO
|_Salir ] Anterior | Siguiente |

14



Descripcion del proceso de solicitud:
cumplimentacion del formulario

Puedes elegir las siguientes opciones:
So6lo aprobadas: Asistente
Si eliges si, el certificado s6lo mostrara las
asignaturas superadas en ese momento.

Si eliges no, mostrara todas las
asignaturas de las que te hayas
matriculado, estén superadas o no.

Interesado
[m] Manipulacién de datos
[] Pago Telematico

[[] bocumentacion generada

[] Firma

Ultimas convocatorias:

Si eliges si, en el detalle de las asignaturas
sOlo se mostrard la ultima convocatoria.

Si eliges no, apareceran todas las
convocatorias consumidas.

Si lo necesitas, puedes cumplimentar el
campo Finalidad del certificado, para que
el certificado que se emita se ajuste a tus
necesidades.

El sistema detecta tu situacion en cuanto a
bonificaciones o exenciones en el pago. Si
no fuera asi, contacta con la secretaria de
tu centro antes de continuar.

Pulsa Siguiente para avanzatr.

Solicitud de Certificado Académico - Solicitud:
2024/UC0019/057500

[ INFORMACION RELEVANTE |

Para que la certificacion académica que obtenga en respuesta a esta solicitud pueda surtir efectos en el extranjero, debera
iniciar el proceso de legalizacion de documentos ante el Ministerio competente en materia de Educacidn.

Aviso: Si es usted alumno del Centro de Magisterio de Sagrado Corazdn, no puede presentar la solicitud de expedicion de
certificado académico a fravés de este procedimiento. Contacte con la Secretaria del Centro (info@magisteriosc.es) y siga
sus indicaciones

I DATOS DE LA SOLICITUD

* Tipa de certificado v

* e
Plan dz estudios: Certificado Academico Personal
Finalidad del certificado’| Certificado académice personal bilingie ‘
Certificado Alumno Matriculada sidades, indigue con qué finalidad lo solicita.

* Teléfono de contacto:l:l * Correo electronica: | |

Introduzca su correo habitual

[ iMPORTES

* Bonificaciones aplicab\es.
Importe Total:

Importe Bonificacion

Importe Neto:

SR/A. DECANO/A O Dy ORTASEL CENTRO
Anterior (Siguiente

15



Descripcion del proceso de solicitud:
pago telematico

Para realizar el pago
telematico el
procedimiento conecta
con una pasarela de pago
segura.

Introduce el numero de la
tarjeta, la caducidad y el
Codigo de Seguridad.

El titular de la tarjeta
recibira por sms un codigo
de seguridad que deberas
Introducir para poder
continuar.

Haz clic en Pagar.

A

Comercia Global Payments

Seleccicne
método de pago

Datos de |a operacion

Importe: 26,30€
Comercio: Pagosderecibos
[ESPARMAY
Terminal: 3337356431
Pedido: QOO0007 32437
Fecha: 13/11/2020 12:24

Descripcién UMNIVERSIDAD DE
producto; CORDOBA

@) moitescord
1D Cresck

Pagar con Tarjeta ™= o

[ Tarjeta:
C Il
Caducidad:

Cad. Seguridad:

A

Pagar con Tarjeta UnionPay &5

Pawered oy ") Red:ys

e

Seleccionesu idioma | Castellano

16
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Descripcion del proceso de solicitud:
pago telematico

Realizado el pago, el

sistema mostrara un L Solicitud de Certificado Académico - Solicitud: 2016/UC0019
mensaje de confirmacion [¥] Manipulacién de datos /000645
como el que aparece en la E‘;"“°:‘*j‘a“q U

imagen. Indica el importe [ Fima v
pagado, la fechay el
codigo de identificacion Datos dei oo
asociado al mismo. Importe %3¢

Fecha de ejecucion: 20/0E/2016 12:00:00

Cédigo de Identificaclén: 0321159913268697ECCS539

Pulsa Siguiente.

17
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Descripcion del proceso de solicitud:
firmay presentacion

Pulsa el boton Firmar. @ £l ﬂ 4 — pgre
Comenzara el proceso de N f R ™ P P
P UNIVERSIDAD B CORDOBA | R €4 Sede Electronica

firma. . _'4'-7.‘ " 4 de la Universidad de Cordoba
[
Aparecera la ventana que | Asistonte Solicitud de Certificado Académico - Solicitud: 2016/UCO019
muestra los certificados 7] Manipulacién de datos /000645
instalados en el o g e i
1 4 Docu'ncnlacm” gcne?ada A contin JQCIC"| SE V2 2 procecer a firmar y preseantar |O' JOCL'nE'\!I:' que se muestran “or faver, com 'L“bC e
navegador' SI eStaS |I| Firma :odcs los datas‘:c corre:pc’\de_ﬂ con los u:c'f::c;c_'. por J;tE:l Y puiss ;car_e‘e Dc:é; 'Hr'-n.-." I S
utilizando certificado de la B i
- :‘::-x';?:Lzz 19d04I2: 060364328 I Tedae T2
FNMT, selecciona el tuyo. T &
i
o
‘«r'
Se esta realizando la
presentacién de su solicitud. S

Por favor, espere.

Avisos legales - Accesbilidad
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Descripcion del proceso de solicitud:
finalizacion

Finalizado el proceso de
firma, obtendras en

. ) Asistente
pantalla el siguiente
mens aj e: [v| Manipulacién de datos
' [#] Documentacion incorporada

Documentacion generada
[m] Firma

“Su solicitud de
certificado académico
ha sido enviada a la
secretaria de su
centro.”

€A
Ly X
R

Sede Electronica

de la Unlversidad de Cdordoba

Solicitud de Certificado Académico - Solicitud: 2016/UC0019

Recibo de firma
mero de registro 8
Fecha de registro:
Descargar recibo: L‘J!
Firm
La documentacion se m esentado corr m
SOLICITUD DE EXPI CION DE TITULO OFI DO ENVL LA SECR! DE NT!
soLiar CERTIFICADO ACADEMICO b
[T OmND_ ZOUICITUD.
Tipo: depiication/pdl
AL Teseay:
e

Pulsa el botdén Finalizar.
m

© Universidad de Cordoba

Avisos legales - Accesibilidad
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Descarga de la solicitud presentada

Si deseas descargar el
resguardo de la solicitud
presentada, pulsa en el
icono sefalado en la
Imagen.

[E3

TRAMITES DISPONIBLES
DETALLE DE LA SOLICITUD
MIS SOLICITUDES

DATOS PERSONALES

VERIFICAR FIRMA Solicitud: 2014/UC0O019/000667
Tipo de solicitud: SOLICITUD DE CERTIFICADO ACADEMICO
Fecha de alta: 10/12/2014
Estado actual: INSTRUCCION
Fase Fecha de entrada
COMPROBACION DE SOLICITUD DE CERTIFICADO ACADEMICO (INSTRUCCION) 10/12/2014
SOLICITUD DE CERTIFICADO ACADEMICO (INICIO) 10/12/2014
Interesado Razdén de interés

= TITULAR DEL EXPEDIENTE

DOCUMENTO RECIBI
Estado: «Firmado:

I:I recibi_201 76.pdf
Fecha: 10/12/2014

B4l ALT

SOLICITUD DE CERTIFICADO ACADEMICO
Estado: «Firmado>

|:| Nombre: TD_UCO019_SOLICITUD.pdf
Fecha: 10/12/2014 @

20



Descarga de la solicitud presentada

mmmmmmm
oA A REGISTRO

La imagen muestra el documento que P sumTRacse E1ECTR WIS o
obtendras una vez finalizado el MDD a0 08
proceso. -mmmmaunm

Es el justificante de tu solicitud. e N

Muestra el sello de registro y esta ———

firmada electronicamente. e onm

Incluye, entre otros, los datos del pago

realizado (importe, fecha y cédigo

NRC).

Frmais S —
f— T R T e —— n-.m.m.-.l |
o P b LT o s ki Plgra




Aviso de la emision del certificado
por correo electronico

Una vez que se emita el certificado, recibirds un aviso en la direccion de correo
gue hayas consignado en tu solicitud:

25/02/2019 08:22:42
Administracion Electrénica: Expediente 2019/UC0019/ EN FASE DE ENVIO DE
CERTIFICADO ACADEMICO.

EL CERTIFICADO ACADEMICO SOLICITADO ESTA DISPONIBLE PARA SU DESCARGA A TRAVES DE
LA PLATAFORMA DE ADMINISTRACION ELECTRONICA.

Puede acceder a su expediente en la Seccion Mis solicitudes de la Sede Electronica pulsando
aqui

Por eso es importante que consignes adecuadamente tu direccion de correo.

22



Descarga del certificado académico

Podras descargarte el
certificado emitido
accediendo a tu expediente
desde la seccion Mis
Solicitudes de la Sede
Electrdnica.

Inicio Sobre la Sede Mapa de navegacion

Q Esté usted en Inicio

Catalogo de Procedimientos,

Tramites y Servicios

= 3 Factw >nq 20 2 C
‘_‘ / Pdgha. ‘; "5 z
Mis Solicitudes Verificacion de Documentos

Boletin Oficial de la
Universidad de Cordoba

Fechay
S

Sede Electrénica

de la Universidad de Cordoba

hora oficiales ’ @ dias lnhablles
- -
P 4 - -

‘(‘ ﬁ;

Requisitos técnicos Canales de acceso Contacte Ayuda

Solicitud de Certificado
Académico

Incorporacién del nivel de
idioma B1 al expediente

Solicitud Genérica

Tramites Destacados

23



Descarga del certificado académico

@ Al acceder te muestra\

una alerta. Haz clic en el
boton Bandeja de
entrada para descargarte
el certificado.

En la tabla inferior se
muestran todas tus
solicitudes electronicas y
el estado en el que se
encuentran:

- Inicio: no ha llegado a
presentarse.

- Instruccion: se esta

tramitando.

- Terminacion: esta
resuelta.

TRAMITES DISPONIBLES

‘Sede Electréhica

Fechay =53] Calendario de
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de la Universidad de Cdérdoba
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MIS SOLICITUDES

MIS SOLICITUDES

DATOS PERSONALES

VERIFICAR FIRMA

)

o Pulse sobre "BANDEJA DE ENTRADA" para su consulta’
BANDEJA DE ENTRADA |

-Buscar solicit

Tipo solicitud

=

Solicitud [ 1
Fecha Alta C 13

2014/UC0O019/000667 SOLICITUD DE CERTIFICADO ACADEMICO

10/12/2014 TERMINACION [} {
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Descarga del certificado académico
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de la Universidad de Cordoba
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TRAMITES DISPONIBLES

BANDEJA DE ENTRADA
MIS SOLICITUDES

Para consultar la documentacién, primero pulse "Recibir" y a continuacién "Descargar”.
DATOS PERSONALES i
CERTIFICADOD ACADEMICO
SOLICITUD DE CERTIFICADO ACADEMICO- Solicitud: 2016/UC0019/000645

Pu|Sa ReCi b ir VERIFICAR FIRMA Fecha recepcion: 03/02/2016 .

© Universidad de Cérdoba Avisos legales - Accesibilidad
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Descarga del certificado académico

Para descargarte el
certificado pulsa en el
icono senalado en la
imagen.

@

v
UNIVERSIDAD B CORDOBA

TRAMITES DISPONIBLES
MIS SOLICITUDES
DATOS PERSONALES

VERIFICAR FIRMA

Fechay Calendario de

hora cficiales dias inhabiles
i Vg
Sede Electronica
de la Universidad de Cordoba

[ 5

BANDEJA DE ENTRADA

Para consultar la documentacién, primero pulse "Recibir" y a continuacién "Descargar”.

CERTIFICADO ACADEMICO )
SOLICITUD DE CERTIFICADO ACADEMICO- Solicitud: 2016/UC0019/000645
Fecha recepcion 03/02/2016 &

© Universidad de Cérdoba

Descargar informe

Avisos legales - Accesibilidad
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Descarga del certificado académico

La imagen muestra el aspecto de un
certificado académico personal.

El documento esta firmado electronicamente
e incluye un Coédigo Seguro de Verificacion
(CSV) que permite comprobar Ia
autenticidad del documento en la seccion
Verificacion de documentos de la Sede
Electronica.

Importante:

Para que la certificacion academica obtenida
pueda surtir efectos en el extranjero,
deberas iniciar el proceso de legalizacion de
documentos ante el Ministerio competente
en materia de Educacion.

En este caso, siguiendo las Instrucciones
emitidas por dicho Ministerio, deberas sellar
la certificacion en la Secretaria de tu
Facultad, Escuela, Masteres o Doctorado,
antes de iniciar el referido proceso.

CERTIFICADD ACADEMICO PERSONAL

@

UNIVERSIDAD B CORDOBA

CERTIFICADO ACADEMICO PERSONAL

Daofia |hine 1EE Secretaria de la Facultad de Veterinaria,
CERTIFICO:
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la Universidad de Huelva en la convocatora de Junio de 2008 con la calificacidn de 8.28 v
ha cursade las siguientes asignaturas dentro del plan de estudios:

LICENCIADO EN VETERINARIA (BOE 7 de Marzo de 2003)
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Preguntas frecuentes

1. ¢ Qué tipos de certificados se pueden solicitar?

» Certificado académico personal. Es un documento que firma el Secretario/a de la
Facultad o Escuela correspondiente. Certifica las asignaturas cursadas en una
titulacion, creditos de cada asignatura, nota obtenida en cada una y nota media del
expediente.

» Certificado bilinglie (es un certificado académico personal emitido en castellano e
ingles)

» Certificado de estar matriculado

2. ¢ Cuanto tiempo tarda en expedirse el certificado?
La gestion de las solicitudes compete a la Secretaria del centro correspondiente

(Facultad, Escuela, Masteres o Doctorado). El proceso no es automatico, pero
generalmente se emite en un corto espacio de tiempo. Entre 2 y 5 dias habiles.
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Preguntas frecuentes

3. ¢ Cuanto he de abonar por la expedicidon del certificado?

El importe de los precios publicos que han de abonarse para la obtencion del certificado se
aprueba anualmente mediante Decreto por la Junta de Andalucia.

4. ¢Como se realiza el pago telematico?

El proceso de solicitud del certificado conecta con una pasarela de pago segura. El pago
se realiza mediante tarjeta de crédito o débito.

5. Tengo derecho a bonificacion en el pago de los precios publicos, pero cuando
voy a realizar el pago me aparece la cantidad total. ¢ COmo puedo solucionarlo?

Contacta con la Secretaria de tu Facultad o Escuela para que comprueben tu expediente
en SIGMA y te confirmen si reunes los requisitos para beneficiarte de la bonificacion o
exencion. 29



Preguntas frecuentes

6. ¢, Puedo incluir en el formulario de solicitud alguna observacion (por ejemplo, la
base de calculo para la nota media del expediente, o la convocatoria a la que
pretendo acceder?

El certificado académico personal se emite por defecto con la nota media en formato O-

10. Si se desea en otro formato, debe indicarse en ese apartado.

7. He recibido un correo electronico de aviso. Me informan que ya puedo
descargarme el certificado. ¢Coémo lo hago?

Consulta las paginas 23 y siguientes de esta guia.
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Preguntas frecuentes

8. ¢ Como puedo saber en qué estado de tramitacion esta mi solicitud?

Puedes comprobar el estado de tu solicitud accediendo mediante certificado digital a la
seccion Mis Solicitudes de la Sede Electréonica. Una vez autenticado, visualizaras la
relacion de expedientes de los que eres titular.

Los que se encuentran en fase de Inicio corresponden a solicitudes que no estan
firmadas ni registradas y, por lo tanto, no producen efecto alguno.

Los que se encuentran en fase de Instruccion corresponden a solicitudes firmadas y
registradas correctamente cuya tramitacion aun no ha finalizado.

Asimismo, accediendo a esta seccion, podras descargarte el documento acreditativo de

haber presentado tu solicitud (el proceso se describe en las paginas 23 y siguientes de
esta guia).
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https://sede.uco.es/GOnceOV/solicitudes/solicitudes.do

Preguntas frecuentes

9. Necesito legalizar mi certificado para que surta efectos en el extranjero. ¢Qué he de
hacer?

La legalizacion de documentos académicos universitarios oficiales es un proceso convenido de
caracter internacional, que requiere previamente el reconocimiento de firmas por parte de las
correspondientes autoridades espaiiolas.

Si vas a legalizar un Certificado Acadéemico Personal firmado electronicamente, debes saber que,
por exigencia del Ministerio, debe ir sellado por la Secretaria de la Facultad o Escuela
correspondiente.

La legalizacion conlleva dos pasos:

1) Legalizacion de las firmas del documento.

2) Legalizacion del documento ante el Ministerio de Asuntos Exteriores o el de Justicia (si el pais
de destino es firmante del Convenio de la Haya).

Consulta todos los detalles del proceso en la web del Ministerio que tenga atribuida la
competencia.
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Dudas e incidencias

Si tienes dudas durante el proceso de obtencion del certificado o de presentacion de tu
solicitud, te atendemos en Administracion Electronica:

J _ Teléfono: 957 21 20 98

g — Correo: e-administracion@uco.es
ﬂ - Presencialmente: Avenida de Medina Azahara, n° 5, planta baja.

En la seccion Ayuda de la Sede Electronica encontraras guias que pueden servirte
de orientacion durante el proceso de obtencion del certificado electrénico, de
Importacion y exportacion del certificado electronico, operaciones de configuracion
del navegador y otras que te pueden ser de utilidad.

L : , ] 33
Si tienes dudas de tipo académico, consulta en la Secretaria de tu centro.
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