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Seleccidn de candidatos/as de
contratos de investigacion

¢, Qué es?

Es el procedimiento habilitado en la Sede Electronica,
dirigido a quienes ostentan la secretaria de comisiones
evaluadoras de convocatorias de contratos de
Investigacion, a fin de que formalicen y firmen el acta de
constitucion de la comision y la correspondiente
propuesta de seleccion de candidatos/as.

~iIrmados los documentos por el Secretario/a, pasaran al
Port@firmas del presidente/a y vocal de la comision.




Seleccidn de candidatos/as de
contratos de investigacion

El tramite conlleva dos partes:

Primera: Se realiza por el secretario/a de la comision en
la Sede Electronica.

Segunda: Se realiza por el presidente/a y vocal de la
comision en la aplicacion Port@firmas.



Pasos previos a larealizacion del
tramite electronico

1) Recepcion de los curricula de las personas solicitantes del Anexo
correspondiente.

2) Evaluacion conforme a los criterios de baremacion.

3) Elaboracion de un documento donde se detalle la puntuacion
otorgada en cada apartado a cada solicitante.



Descripcidon de la primera parte del
tramite electronico

¢A quién corresponde realizar esta primera parte del tramite? Al secretario/a
de la comision evaluadora del Anexo correspondiente.

¢cDonde serealiza? En la Sede Electronica (Pag. 9 y siguientes de esta guia).

Muy importante: Las personas que ostenten la presidencia y vocalia de cada
comision evaluadora tienen que acceder previamente a Port@firmas si no lo han
hecho ya en algun momento anterior. Es imprescindible que realicen este paso
antes de que el Secretario/a inicie su parte del proceso. En caso contrario, no se
podra finalizar el tramite.

¢ En qué consiste? Consiste en cumplimentar los datos que se le requieren en el
formulario, adjuntar el documento de baremacion elaborado por la comision vy
firmar. Con los datos introducidos se genera un unico documento pdf de dos
paginas: en la primera pagina aparecera el acta de constitucion de la comision de
seleccion y en la segunda, el acta de baremacion y seleccion de los candidatos.
El acta esta disponible a partir de este momento de forma automatica, en
Port@firmas. Aqui finaliza la primera parte del tramite.



https://e-administracion.uco.es/pfirma
https://e-administracion.uco.es/pfirma

Descripcidon de la segunda parte del
tramite electronico

¢A quién corresponde realizar esta segunda parte del tramite? A quienes
ostenten la vocalia y la presidencia de la comision evaluadora.

¢, Donde se realiza? En la aplicacion Port@firmas (Pag. 23 y sg. de esta guia).

¢En queé consiste? Consiste en acceder a la aplicacion Port@firmas para
firmar el documento Unico generado en la primera parte del tramite, que incluye
el acta de constitucion de la comision y el acta de seleccion.


https://e-administracion.uco.es/pfirma
https://e-administracion.uco.es/pfirma

Requisito imprescindible:

Para poder realizar el tramite, todos los miembros de la comision
evaluadora necesitan tener el certificado digital de la Fabrica
Nacional de Moneda y Timbre (FNMT). El sistema de firma les
permitira acreditar su identidad y firmar los documentos
electronicamente.

En la seccion Ayuda de la Sede Electronica de la Universidad de
Cordoba, puede consultar la Guia sobre como obtener el
certificado digital de la FNMT.

Detalles completos del proceso e inicio del mismo en la Sede
Electronica de la FNMT.



https://sede.uco.es/ayuda/
https://sede.uco.es/documentos/guias/guia-como-obtener-certificado-digital-persona-fisica-fnmt.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-software

Primera parte del tramite: (1/14)
acceso ala Sede Electronica

Como ya se ha avanzado, esta
primera parte del proceso ha de
realizarla el secretario/a de la
comision evaluadora de cada
anexo y consiste en acceder al
procedimiento habilitado en la
Sede para cumplimentar los
datos de calificacion y firmar el
acta que se genera.

La direccion de acceso a la
Sede es: https://[sede.uco.es

En la pagina principal de la web
de la UCO hay un enlace a la
Sede Electronica.
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https://sede.uco.es/

Primera parte del tramite: (2/14)
acceso al catalogo
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e ! hora oficiales dias inhabiles
% | % L, TN LS -
X ~ " i $ A~ -
o l X ﬂ 5 4SS A HE
hy i ek s

A

UNIVERSIDAD B CORDOBA Sede Electronica

de la Universidad de Cordoba

Inicio  SobrelaSede  Mapade navegacion  Requisitos técnicos  Canales de acceso  Contacte  Ayuda

Una vez en la Sede, gr—
seleccione Catalogo
de Procedimientos,
Tramites y Servicios.

T s B |

*—‘,7:&'7]—?‘[ 5 IR [

Verificacién de Documentos

Incorporacion del nivel de
idioma B1 al expediente

Catalogo de Procedimientos,
Tramites y Servicios

Incorporacion mandato SEPA
domiciliacion bancaria

» Solicitud Genérica

Boletin Oficial de la Tramites Destacad
Universidad de Cérdoba e arae
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https://sede.uco.es/GOnceOV/tramites/tramitesDisponibles.do

Primera parte del tramite:(3/14)
acceso al catalogo

Puede localizar el @
procedimiento desde R—

de la Universidad de Cordoba

la seccién Tramites - - - .
para el P. D. I . | TRAMITES DISPONIBLES T, m—

MIS SOLICITUDES

DATOS PERSONALES C ]

VERIFICAR FIRMA Tramites destacados Todos los tramites
= 1. Solicitud de participacién procesos selectives PAS 1. Aportacidn y firms de documentos de matriculs
g 2. Incorporacién del nivel de idioma sl expedients 2. Schicitud Genérics
\ 3. Solicitud Genérica 3. Incorporacién dei nivei de idioma al sxpadients
Ver todos Ver todos

O directamente en el
buscador de tramites ot e e

Introduciendo el
C é d i g O T O 7 4 3y . @ Trimites Sisponibles para Estudisnles. @ Trimitas Gisporibles para Otros Colectivos,

Plan de Innovacién y buenas Pricticas docentes Informes y certificaciones del profesorado
\
v Prazantacién d= soicitudes. Presartacifn 0= solcituges.
Procesos electorales Elecciones a Rector/a

i - .--;ﬁ Tebmites disporibies, ‘ Trémites dizporibles.

@ Universidad de Cordoba Avisos legales - Accesibilidad



Primera parte del tramite: (4/14)

Si accede a traves
del catalogo de
procedimientos para
el PDI, localice el
procedimiento
Seleccion de
candidatos/as de
contratos de
Investigacion vy
pulse en el simbolo
de la interrogacion.

Autorizacion para proyectos investigacion externos
Bl proc=dimi=nto permit= al POI de l= Universidad de Chrdoba soliciter al Wicemectomdo d= Investigasifn sutonzacién pams
participar =n = eguips d= un proyecio de imve=stigaciin desarmollado por ot cniversided v oganismo.

0@

Solicitud de vista o devolucion de documentacion
Solicitud de vista o devolucdin de expedient=s de procesos selecdthos yide provisifn de puestos de trabajo =n los gue ==
t=nga la conticin de inl=re=ado.

Plan Innovacion y Buenas Practicas Docentes M 1-5
Soliditud de las sywdss previstas =n = Plan de Innovacifn y Buena= Priclica= Docentes. MODALIDADES 1, 2, 3, 4 y 5.

o [@]

Recursos Docentes (Modalidad 2.1)
Solicitud de ayudss pars visjes de pricticas del slumnads

Recursos Docentes (Modalidad 2.32)
Solicitud de mynaiss pars 1y adguisicidn de bibdiogralia

Saleccién de candidatos/ as contratos investigacion

Proo=dimi=nic dirigido a lox mismbos de las comisiones: mvalisadora= de lox d@stinins aneyos e las commeatorias. g

contratos d= investigacitn; 2 fin d= gu= formalicen i comespondi=nt= propussts d= s=lecoidn de candidatos ==
Solicitud certificado 6rganos colegiados centrales

El proc=dimi=nlo permite a los miembros de la comunidad uninversitads solicitar l2 emisifn d= un cerlificade acreditative de
=u peri=nenciz = drgancs col=giados d= gobizmo y repres=ntaciin c=ntrales,

) | | [ O | [

& [@]

OTRI: Solicitud de emision de informe
Bl procedimiznto permite solicitar a la OTRI la emisifn de informes d= pardicipac®n en contratos y comvenics del adiculo 83
d= la L=y Orgdnica d= Universidades,

v
(5]
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Primera parte del tramite: (5/14)

La imagen muestra la ficha del 7] vy S—

procedimiento que incluye @ i s R \TE
informacién basica sobre el i i " Sede Electronica
trémite " o Y de la Universidad de Cordoba ,

— - @

IReATERDEEONE 5 DETALLES DEL PROCEDIMIENTO
Desde la ficha se puede iniciar S S PR SRS
el tramite haciendo clic en el B ) . N
enlace Seﬁala dO en Ia imagen. VERIFICAR FIRMA tSeIeccmn de candidatos/as contratos investigacién ]
Comenzara el proceso de - dedemmmml
autenticacion. Si esta utilizando @m@
el certificado digital de la FNMT osaies
aparecera una ventana que O B RSB il o
muestra todos los certificados de ”:‘;'Z’:"‘dedf“e;,e R
ese tipo instalados en el ————
navegador. Seleccione el suyo.
Si se esta utilizando el DNI-e, la

© Universidad de Cérdoba Avisos legales - Accesibilidad ‘

ventana mostrara los
certificados a él asociados: el de
autenticacion y el de firma. 13
Seleccione el primero.



Primera parte del tramite: (6/14)
alta de mteresado

La primera vez que se realiza @
un tramite en la Sede W -
Electronica, es necesario

cumplimentar el formulario que | e sseoeiss R
muestra la imagen para darse

DATOS PERSONALES continuacion y pulse sobre el enlace situado al final de esta pagina.

de alta como interesado. ]

Tipo identificador:
N° Identificador:

Sede Electromca '

de la Universidad de Cordoba
® |

Se han de cumplimentar sélo

(*) Tipo de via: "AVENIDA =l

los campos marcados como i ——

obligatorios, asi como el — ———

teléfono de contacto y e
(*) Municipio: [corposa 4]

direccidon de correo opiomii

electrénico. ,:* —

(*)Idioma de tramitacién: .E?{tewl@l'fwﬂ

En los siguientes accesos, se
visualizara este formulario por
Si se desea realizar algun
cambio.

(*)Campos obligatorios

i © Universidad de Cérdoba Avisos legales - Accesibilidad '
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Primera parte del tramite: (7/14)

alta de interesado

Como puede observarse,
esta ventana es el primer
paso de un asistente que
ird guiando durante todo
el proceso.

Cumplimentados los
datos, se pulsa el boton
Siguiente.

UNIVERSIDAD B CORDOBA

Il

Asistente

[m] Interesado
[] Manipulacion de datos
[] Documentacion incorporada

[[] Documentacion generada

[] Firma

Sy T A TN
ﬂ ; )

¥ Sede Electé

de la Universidad de Cordoba

Seleccion de candidatos/as contratos investigacion - Solicitud:
2016/UCO074/000993

Tipo identificador: NIF
N° Identificador: —_—T

(*) Tipo de via: jr\rll}\" ;l
(*) Nombre de via:
Nuamero:

Letra:

Escalera:

Piso:
Puerta: |
(*) Pais: BPANA

(*) Provincia: [COrRDOBA  ~
(*) Municipio: [ corpoBA

(*) Cédigo postal: 3
Teléfono:
Teléfono movil:
Fax:

(*) Correo electronico: i
(*)Campos obligatorios

I
© Universidad de Cérdoba Avisos legales - Accesibilidad
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Primera parte del tramite: (8/14)
cumplimentacion del formulario web

Fechay | Calendario de

hora oficiales.

- b Ik s
Pulse en los desplegables INVESDAD b o008 /" Sede Electronica
y seleccione las opciones ’ de la Universidad de Cordoba
correspondientes. =
Asistente

Seleccion de candidatos/as contratos investigacion - Solicitud:
Interesado 2016/UC0074/000994

[m] Manipulacion de datos

[[] Documentacién incorporada ICONTRATO DE INVESTIGACION ‘

<>

D Documentacion generada * Convocatoria: |

[] Firma * Anexo: (12

Todos Jos campos con * son obligatorios. %

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Carécter Personal, se
le informa que sus datos personales seran incorporados a ficheros automatizados cuya finalidad es la gestion de las solicitudes. Si lo
desea, puede ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion mediante escrito dirigido a la Universidad de
Cordoba. Avda. de Medina Azahara, n® 5. 14071 Cardoba.

SRA. VICERRECTORA DE INVESTIGACION
| Salir | Anterior | Siguiente
16



Primera parte del tramite: (9/14)
cumplimentacion del formulario web

Seleccionada la convcatoria y el | m uesuaconse cae
anexo, el sistema mostrara los

datos de los aspirantes admitidos.

[] Decumentacion incorporada
[] Documentacitn generada

[] Firma

Para cada uno, se ha de:

- introducir su calificacion (de 0 a
100)

- marcar si ha sido seleccionado
0 no

-y, en este ultimo caso, si se le
asigna la condicion de suplente o
no.

Si la plaza quedara desierta, se
indicaran los motivos en el
espacio habilitado al efecto.

Con todos los datos introducidos,
se generara el acta de
constitucion de la comision y de
seleccion de candidatos/as.

@ Universidad de Cérdoba

lcom‘n.mcneamﬂmdﬂ

® Comvocatoria: |5*Cmvucaw'iadaeu1uamsz]1d{19demuj =0

® preve: | B-Ayuda Adicional Ramdn y Cajal "Sabina de Cavi | & |

[ oaTos pEL AnExo

{Preswdente)
MNamero de plazas: 1

Comision de evaluacion: —SD (Secretario), HES=—m———— ) (WDcal), ST

[ seLECCion DE soLicTANTES

| I Nom bre Apeliidos |__ Nota | Seleccionado | Suplente |
AITOR ARk, (45 | [Me =] [mo] 2]
\BNESA — =Y [95 ] (= z] [Melz)
MARIA DEL CARMEN —Commemmssemt (80 | [Ma ] | [&])
DAID ——— [Bs ] [-Mo % | [No c-]
1-4

lmmm::emnmmtn

Todos los campos con ®  son obligatorios.

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Organica 15/1900, de 13 de diciembra, de Proteccion de Datos de Cardcter Personal, se le
informa que sus datos personales seran incorporados a ficheros automatizados cuya finalidad es la gestion de las soficitudes. Si ko
desea, pueds sjercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacidn y oposicion mediante escrito dingido a la Universidad de
Cardoba. Awda. de Medina Azahara, n® 5. 14071 Cardoba.

SRA VICERRECTORA DE INVESTIGACION

e | i ] e TN

Avisos legales - Accesibilidad
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Primera parte del tramite: (10/14)

iIncorporacion del documento de baremacion

Es necesario aportar,
en formato pdf, el
documento con los
criterios de
baremacion aplicados.

Pulse en el icono
sefialado en la imagen
para incorporar el
documentoy a
continuacion en el
botdn Siguiente.

Il

Asistente

Interesado
Manipulacion de datos
[m] Documentacién incorporada

[[] Documentacion generada

[] Firma

Fechay
hora oficiales

| - dfaslnhﬁbues

4& .--i’egti.

4 Sede Electrénica |

de la Universidad de Cérdoba |

Seleccion de candidatos/as contratos investigacion - Solicitud:
2016/UC0074/000993

-Documentacion

(*)Do umet blgt

A continuacion puede incorporar la

documentacion necesa

ria para la tramitacion

del expediente.

(*) DOCUMENTO DE CRITERIOS DE BAREMACION DE SOLICITUDES

«DOCUMENTO NO INCORPORADD»

| Incorporar

18



Primera parte del tramite: (11/14)
firma del acta por el secretario/a

Si se desea visualizar el @
acta generada antes de UNVERSDAD b COR00
firmarla pulse el icono

sefialado en la imagen.

AeRy . 3 5l
e ¢ XAy .

Sede Electrénica

de la Universidad de Cérdoba

Seleccion de candidatos/as contratos investigacion - Solicitud:
2016/UC0O074/000993

Interesado

Manipulacion de datos
Documentacién incorporada
A continuacién se va a proceder 3 y presentar los documentos que se muestran. Por favor, compruebe que
Documentacion generada todos los datos se corresponden con los indn or usted y pulse sobre el botén 'Firmar'.
[m] Firma ACTA DE BAREMACION DE SOLICITUDES
Nombre: TD_UCO074_SOLICITUD.pdf
Tipo: application/pdf
E[ SHA-1: 0f8367204a8f042de022cha4cScf2b7eschesar7

DOCUMENTO DE CRITERIOS DE BAREMACION DE SOLICITUDES

Nombre: Docl.pdf
Tipo: application/pdf
SHA-1: SfeB4b83b7a57fB657eabe72c1640495ab71bes9

[ Sair | ncerior  [RNNSRE il |

© Universidad de Cérdoba Avisos legales - Accesibilidad
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Primera parte del tramite: (12/14)
firma del acta por el secretario/a

Las imagenes muestran las actas que se generan: la de constitucion de la
comision y la de baremacion y seleccion de candidatos.

3~ SELECCION DE CANDIDATOSIAS
UNIVERSIDAD B CORDOBA CONTRATOS DE INVESTIGACION

Solicitud: 2016UC007T4/006671

Convocatoria de CONTRATOS con cargo a
Proyectos, Grupos, C yC ios de

[6* Comvocatonia de contratos 2016 (20 de jumo) publicada en el BOUCO

it
y en el Tabkin de Anuncios del Servicio de Gestion de i Investigaciin]

ACTA DE CONSTITUCION DE LA COMISION EVALUADORA

En Cérdoba, s&  redne, a elecios de consttucion, eltribunal evaluador del Contraly del  Anexo 24,
asociado al proyecto tulado Indices de imencialidad y aridez relacionados con la nieve en e PNSN y sus zonas
fimirales en un contextn de cambio gichat: impbcaciones para fa gestién de recursos naturales

Dicha ribunal estd integrado par:

PRESIDENTE/A. hEssSsmm=—=

SECRETARIOIA: B
VOCAL. 5

LACOMISION EVALUADORA

I SELECCION DE CANDIDATOSIAS
UNIVERSIDAD B CORDOBA CONTRATOS DE INVESTIGACION

Solicitud: 2w

Convecatoria de CONTRATOS con cargo a
Proyectos, Grupas, Contratos y Convenios de Investigacién

[6* Corvocatona de contratos 2016 {20 de jumo) publicada en el BOUCO

y en el Tahkin de Anuncios del Servicio de Gestion de la Investigackn]

ACTA DE BAREMACION ¥ SELECCION DE CANDIDATOS

ELENA HERRERA ROMERD, como secretariafa de fa comisiin evaluadara del contrato publicado en el Anexa 24, de
la presente comvocatoria, asaciada al proyecto ttulado Indices de tomencialidad y aridez relacionados con la nieve en
&l PNSN y sus zonas imivoles en un contexto de cambio global: imphcaciones para la gestién de recursos natiales,
HACE CONSTAR:

Que las puniuaciones recitidas por los dierertes candidatos admitidos son las sguientes:

Resullanda, en consecuencia, que ks persanafs selectionadals para e mencianada contrat es/son; M
a

Ei contraty debera surtir efectos a partn de 0LI09/16 0, en su caso, cuando haya disponibiidad presupuestaria en la
Unidad de Gasto a la que se adscribe

La comisin evaluadora, ineqrada por M = (Presidents), EEE)
(Secretanc), s —— >

20



Primera parte del tramite: (13/14)
firma del acta por el secretario/a

Pulse el boton Firmar y

comenzara el proceso de firma @
del acta y del documento con (NVERSDAD B CORDORA
los criterios de baremacion. =

Asistent ; ?
e Seleccion de candidatos/as contratos investigacion - Solicitud:
2016/UC0O074/000993

g VI ke

See Electrénica

de la Universidad de Cérdoba

Interesado

Si esta utilizando el certificado

Documentacién incorporada
| A continuacién se va a proceder a firmar y presentar los documentos que se muestran. Por favor, compruebe que

.
10|
d e I a F N M Se I e CCI O n e e | S u O Documentacion generada todos los datos se corresponden con los indicados por usted y pulse sobre el botén ‘Firmar’.
I y .

(8] Firma ACTA DE BAREMACION DE SOLICITUDES
E[ Nombre: TD_UCO074_SOLICITUD.pdf

Tipo: application/pdf
SHA-1: 08367 scf2b7eschcge77

S i eSté. uti I i Z an d O D N I - e y D DO@I:"‘I:::N;’::::;CRITERIOS DE BAREMACION DE SOLICITUDES

seleccione el certificado de R e
firma. —

1
i .
- [ S T Aerior |
¥

ir LY
aw rersidad de Cérdoba Avisos legales - Accesibilidad

Se esta realizando la
presentacion de su solicitud.

R E P RS Iniciado el proceso de firma, aparece el
aviso que muestra la imagen de la
Izquierda.

21



Primera parte del tramite: (14/14)
firma del acta por el secretario/a

S s BT
5 % o AR &

Sede Electrénica |

de la Universidad de Cordoba |

Finalizado el proceso de @

. ~
firma, se muestra en EREEAE SN SR

pantalla el siguiente

" | Asistent . .
mensaje | ks Seleccion de contratos de investigacion - Solicitud: 2016/UC0O074
Interesado /000979
Manipulacién de datos

£ d 1A h Documentacion incorporada A frm
La OCU mentaCIon Se a Documentacién generada Namero de registro: 2016000505
L} . Fecha de registro: 24/05/2016
firmado y presentado B o o 3@
Firma-
Correctamente. Su La documentacion se ha firmado y presentado correctamente.
.. . . SU SOLICITUD HA SIDO ENVIADA AL SERVICIO DE GESTION DE LA INVES
I d h d d COMPROBACION.
solicitud ha sido enviada e
- - -7 Nombre: TD_UCO074_SCOLICITUD.pdf
al Servicio de Gestion de El e
I . ., Transacclon de firma: UrkTIK+] |mﬁl ELKEAP]T]L\'H.RUBHS] ’ EI
a Investlga_ciloq para su T A
CO m p rO b aC I O n [ ] D ;kH':—:l?gﬂ;?;::s“;f:;aallzﬂbndlisgsdacﬂaaﬂsnssaﬂza
Transacclan de firmas LIrkTJK+I1Iﬁ1KuAPEEZ\:WDJL‘MAU3nB] E ’ EI
, . .
Pulse el boton Finalizar. @
[ s N vasbevees. |
© Universidad de Cérdoba Avisos legales - Accesibilidad ‘
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Segunda parte del tramite:
acceso a Port@firmas

Como ya quedd avanzado, la segunda parte del tramite consiste en la
firma del acta por parte quienes ostenten la vocalia y presidencia de la
comision evaluadora correspondiente.

En este caso, la firma se realizard en la aplicacion Port@firmas, en la
siguiente  direccion:  https://e-administracion.uco.es/pfirma donde
encontrara el acta ya firmada por el secretario/a.

Es muy importante realizar el tramite dentro del plazo maximo establecido
en la convocatoria.
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https://e-administracion.uco.es/pfirma

Segunda parte del tramite:
acceso a Port@firmas

Para acceder a Port@firmas, entre en el enlace indicado anteriormente y en
la ventana que se muestra en esta pagina, pulse en el boton senalado:
acceder mediante certificado.




Segunda parte del tramite:
acceso a Port@firmas

El acta estara disponible para su firma dentro de la carpeta Pendientes. Una
vez que se firme pasara a la carpeta Terminadas.

Si lo desea, puede consultar la Guia de uso de Port@firmas.
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https://www.uco.es/gestion/archivoyregistro/images/doc/documentacion/e-administracion/guias_portafirmas/uso_portafirmas.pdf

Q

Subsanacion del tramite

Finalizado el proceso de firma por parte del secretario/a, el Servicio de
Gestion de la Investigacion comprueba las actas y el documento de
baremacion y si observa alguna deficiencia, requerira al secretario/a
para gque la subsane.

En este caso el secretario/a recibird un aviso en la direccion de correo
electronico que haya consignado al darse de alta como interesado en la
Sede Electronica. La descarga del requerimiento se realizara desde la
seccion Mis Solicitudes de la Sede Electronica, desde donde también
podra subsanar retomando su expediente.

Cuando el Servicio de Investigacion compruebe el documento con los
criterios de baremacion y el acta firmada por los tres miembros de la
comision, finalizara el tramite y el secretario/a recibird un correo de
aviso.

26


https://sede.uco.es/GOnceOV/solicitudes/solicitudes.do

Dudas e incidencias

Si tiene dudas durante el proceso de obtencion del certificado o de realizacion del tramite,
le atendemos en el Servicio de Archivo, Registro y Administracion Electronica:

J - Teléfono: 957 21 20 98

- Correo: e-administracion@uco.es

ﬂ — Presencialmente: Avenida de Medina Azahara, n° 5, planta baja.

— En la seccion Ayuda de la Sede Electronica estan disponibles, para su consulta
diversas guias que pueden servir de orientacion durante el proceso de obtencion
del certificado electronico, de importacion y exportacion del mismo, operaciones de
configuracion del navegador y otras que pueden ser de utilidad.

Si tiene dudas sobre el propio procedimiento, contacte con el Servicio de Investigacion
(investigacion@uco.es, 957 21 81 41).
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