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En qué consiste

El procedimiento tiene como finalidad facilitar a los alumnos que han obtenido
plaza en el programa de movilidad Erasmus+ la aportacion y firma de los
documentos necesarios para el ejercicio de la movilidad. Estos documentos son:

1) Declaracion jurada de participacion en el Programa Erasmus+. Este
documento debe descargarse desde la web de la ORI, cumplimentarse y
guardarse en formato pdf para adjuntarlo en el proceso.

2) Justificante del seguro Cum Laude o de otro seguro de que se
disponga. Debe aportarse en el proceso.

3) Compromiso de aceptacion del criterio de aprovechamiento académico
para la percepcion de la ayuda complementaria de la Junta de
Andalucia. Este documento se genera automaticamente durante el
proceso.

4) Convenio de subvencion. El convenio se firmara por el alumno una vez
comprobados los documentos anteriores. Para ello debera retomar el
expediente que tenga en curso. Explicaciones detalladas mas adelante. 3



1)

2)

3)

4)

Fases del proceso

Aportacion y firma de documentos Erasmus+ a traves del
procedimiento establecido al efecto en la Sede Electronica de
la Universidad de Cordoba.

Comprobacion de los documentos por parte de la Oficina de
Relaciones Internacionales (ORI).

Firma del convenio de subvencion por parte del alumno
beneficiario retomando el expediente que tenga en curso
desde la seccion Mis Solicitudes.

Firma del convenio de subvencidon por parte de la Universidad.


https://sede.uco.es/GOnceOV/solicitudes/solicitudes.do

Detalles importantes del proceso

Plazo: Debes presentar los documentos en los diez dias inmediatamente anteriores al
inicio de la movilidad.

Los documentos que debes presentar y firmar son los siguientes:

1)

2)

3)

Declaracion jurada de participacion en el Programa Erasmus. Descarga el
formulario desde la web de la ORI, cumpliméntalo y guardalo en formato pdf para
poder incorporarlo.

Justificante de haber contratado el seguro Cum Laude Programa de
Intercambio o del contrato de seguro de que dispongas. Tratandose del
seguro Cum Laude, una vez contratado en la direccion:
https://escumlaude.chubbtravelinsurance.com/CumlLaude/PA, guardalo para
incorporarlo. Si dispones de un seguro que cubra la estancia, escanea el
justificante para aportarlo.

Compromiso de aceptacion del criterio de aprovechamiento académico
para la percepcidon de la ayuda complementaria de la Junta de Andalucia
para el Programa Erasmus+. Este documento se genera de forma automatica
en el procedimiento de la Sede. Podras descargarlo y visualizarlo antes de
firmar.

Una vez comprobados los documentos anteriores por la Oficina de Relaciones
Internacionales, recibiras un aviso en la direccion de correo que hayas consignado en la
solicitud (en el apartado “Datos del interesado”) y podras firmar el convenio retomando tu
expediente desde la seccion Mis Solicitudes de la Sede Electronica. Debes firmar el
convenio los cinco dias inmediatamente anteriores al inicio de tu movilidad. 5



https://escumlaude.chubbtravelinsurance.com/CumLaude/PA
https://sede.uco.es/GOnceOV/solicitudes/solicitudes.do

Recomendaciones de configuracion
del ordenador

Recomendaciones para la realizacion del tramite:

1) Disponer de certificado digital de la Fabrica Nacional
de Moneda y Timbre (FNMT).

2) Tener descargada la aplicacion Autofirm@

3) Utilizar el navegador Google Chrome en Windows o
Safari en Mac.

Mas informacion: Guia basica de acceso a los tramites
de la Sede Electronica, disponible en la seccidon Ayuda
de la Sede Electronica.

6


https://sede.uco.es/requisitos-tecnicos/autofirma/
https://sede.uco.es/documentos/guias/guia-basica-acceso-tramites-sede-electronica.pdf

Acceso a la Sede Electronica

La direccion de la Sede es:
https://sede.uco.es

En la pagina principal de la
web de la UCO
www.uco.es hay un enlace
a la Sede Electronica
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Acceso al procedimiento

Para acceder al
procedimiento,
selecciona el Catalogo
de Procedimientos,
Tramites y Servicios.
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Acceso al procedimiento

Fechay

@ ;_ ora oficiaes ’ . dissnnhéﬂes

Aparecen los tramites disponibles UNVERSIDAD B CORDOBA Sede Electronlca |

. . . i de | dad d dob
agrupados por diferentes criterios. | e, 7 glaoiversidad de L otdp ;}

TRAMITES DISPONIBLES z
2 = TRAMITES DISPONIBLES
|_ f , , d d | | | || WIS SOLICITUDES
a forma mas rapida de localizar e H ocos personnes —
, . . . . ; _—
tramite consiste en introducir en el T — —
L.
buscador el cédigo 144, como % g Ly ot ~ i e *
~ . \ 3. Soficitud i i 5 fists d= PDI 3. Incorporacién del nivel 8= itioma al axpediants

senala la imagen. ol e

PDI PA.SW

. Trdmites dizporibles para Pzrsonsl Docents = ‘Q'Trénk-s Sizporities pars Parzonal de Administracién y

Invastigador. . Servicios.
&

Estudiantes Otros

@ Trimitas disponities pars Extudisctes. @ Trimites Gisponidles para Ctros Colectivos.

Plan de Innovacion y buenas Pricticas docentes lnfmines y certificaciones del profesorado

( B=
v Prasantaciin de solictudes. 1 Prmsectachn de solictudes,
Procesos electorales Elecciones a Rector/a
!“ fﬁ Trimites Gisponibles. . Trémites Gisponidies.
© Universidad de Cordoba AvisoS Iegales Accesibilidad
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Acceso al procedimiento

~ Tk N Fechay ’ Calendario de
. o / SRl hota oficlakes dias inndtes
Una vez localizado, es @ | o i e O N
recomendable hacer clic N ; i N e
: UNIVERSIDAD B CORDOB Sede Electronica
en el icono ‘ : 9 e i de la Universidad de Cordoba
Interrogacion: lleva a @
la flchq dgl TRAMTES DISPONBLES T
procedimiento, que MBS SOLIGITUDES
contiene informacion DADREERES ] T e 3 e e et et a proramas de movidad EASHUS I receiacin
basica sobre el mismoy | verecssmin o
permite iniciarlo.
) ) ) Ficha del procedimiento
Si haces clic en el icono
arrOba, iniCiaS el Iniciar tramite
procedimiento
directamente.
® Universidad de Cordoba Ansos Jegales - Accesibilidad
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Acceso al procedimiento

La imagen muestra la ficha del
procedimiento.

Desde la ficha, puede iniciarse la
presentacion haciendo clic en el
enlace senalado en la imagen.

Comienza entonces el proceso de
autenticacion.

TRAMITES DISPONIBLES
MiS SOLICTUDES:
DATOS PERSONALES

VERIFICAR FIRMA

@ Universidad de Cordoba

nica |
de |a Universidad de Cordoba |
® |

DETALLES DEL PROCEDIMIENTO

Presentacion documentacion Erasmus +

Barmite 3 los slumrss Benefisizios 8= plazas =n programas f= moviidsd ERASMUS 4 1z pressclacife d= dccumectss
relativas = la movilitad y |2 firms del srverio e subv=noie,

LT

6 R PRESENTACION DE SOLUICITUD D‘;
=
..

Forma de inicio
D= forma t=lmmitics, & través dal Registro Elecirinics, mediants &l procedimients habiiiads =n esis Sede
Informacidn sobre el estado de tramitecidn

Er la zacoifn Mis Solicitudes de s Sede Elactrinice v =n la Oficice de Relaciones Infemacionaies
{=rasmus extudiozBuco.es; 957 21 76 05)

Guia de la Solicitud
Guia d= solicitud
Do cumentacidn requerida

Justificante de haber contretedo el Seguro Cum Lauden Progriama de Intercembio o del contrato de
seguro de que se disponga,

Declaracidn Jursds de participacion en el programa de movilided Erasmus +. Debe descargarss =1
documants dasde = web de 1a ORI complimantarc y guindais =n formats pdf pars poder incorporanc.

Compromiso de sceptacidn del eriterio de sprovechamiento scadémico para la pereepeidn de la
syuds complementaria de la Junts de Andalucis pars o Programs Erssmus+ 2020-21. Este
decumerts no s necesaris incarperads, ¥a que s geners de formae sulomites.

Plazo de solicitud

L3 =olicilud deberd presanlarss =n los diez diss nmadislaments ari=nores 2l inicc d= = movilidad.

L= firma del comvenic deberd reafizarss =n los cinco dizs inmediatament= antericres af ivicic d= la movilidad,

L

Organismo al que perkenece

W d= Azcm=z y Brog. Movilidsd
|

Axizos legales - Accesibilidad
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Acceso al procedimiento

Fecha y m Calendario de
hm'a oficiales dias inhabiles

Pulsa sobre el boton | Sede Electronlca
Acceder mediante Kl 3 de la Universidad de Cordoba
certificado digital. =

TRAMITES DISPONIBLES

MIS SOLICITUDES

A continuacion se
ejecutara el programa
Autofirm@ vy el sistema
mostrara una ventana
con tu certificado
digital. Pulsa sobre el |
botén Aceptar para Seleccione un certificado 0meO

* '," onfirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
InICIaI’ el prOCeSO de I:] U .}- I:::I f 1 r m @\. guedeseaus;pulsecancelar.A e ‘

rAcceso mediante certificado digital.

Pulze el siguiente botdn para acceder a la Sede usando su certificado didital. Acceder

—
-Acceso mediante C |@V e /

Pulse el siguiente botdn para acceder a la Sede usaﬁ

. .-, - |
autenticacion. i
: i i l Emisor: AC FNMT Usuarics. Uso: Firma y autenticacion
I Valido desde: 31/08/2015 hasta 31/08/2019
WWWL&M
. - # L =




Descripcion del proceso: Alta de
Interesado/a

La primera vez que se inicia un tramite en la
Sede Electrdnica, se ha de cumplimentar el
formulario de alta de interesado que muestra
la imagen.

Cumplimenta sélo los campos marcados
como obligatorios, asi como el teléfono de
contacto, direccion de correo electronico y
el idioma de tramitacion.

En los siguientes accesos, se visualiza este
formulario por si se desea realizar algun
cambio.

Cumplimentados los datos, pulsa Dar de alta
como interesado y a continuacion,
Siguiente.

Importante: Los avisos de correo electronico
gue el sistema genera se enviaran a la
direccion consignada en este apartado. Para
asegurarte la recepcion de estos avisos,
comprueba que la direccion es correcta.

®

UNIVERSIDAD B CORDOBA

Aslstonto

§ o of
L K

Sede Electrénic

de la Universidad de Cordobha

Presentacion documentacion Erasmus - Solicitud: 2021/UC0144

[®) interesado
[ Mangxdacidn de datos

[: Pago teiemdtico B

/039613

[} Oocumentaciin generada

[} Fima

(*) Tipo de via:
{*) Nombre de via:
Nimero:

Lotra:

Escalera:

Piso:

Puerta:

(*) Pais:

{*) Provincia:

(*) Municiplo:
{*) Cadige postat:
Teléfono:
Telatono movie:
Fax:

{*) Correo electrénico:

[* Weampos othgsterion

——

coapoea x|
CORDOBA

14011
vir2020%8

—e———

s
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Descripcion del proceso:
Cumplimentacion del formulario

Antes de comenzar, te recomendamos
gue tengas ya descargada,
cumplimentada y en formato pdf la
Declaracion jurada de participacion
en el Programa Erasmus + para poder
aportarla y firmarla a continuacion.

Algunos campos del formulario se
mostraran ya cumplimentados con los
datos aportados en el proceso de
aceptacion de la plaza de movilidad.

Puedes actualizar algunos campos,
como el teléfono y el correo electronico.

Cumplimenta los campos que
corresponda.

Presentacion documentacion Erasmus - Solicitud: 2021/UC0144
/041597

IMPORTANTE: INFORMACION SOBRE LOS DOCUMENTOS QUE NECESARIAMENTE DEBE APORTAR A SU
SOLICITUD PARA QUE SEA ACEPTADA:

1. Declaracion Jurada de participacion en el programa de movilidad Erasmus +. Debe descargarse el
documento desde el siguiente enlace el siguiente enlace . Una vez cumplimentado, guardelo en formato pdf para
poder incorporarlo a continuacidn.

2. Justificante de haber contratado el Seguro Cum Lauden Programa de Intercambio o del contrato de
seguro de que se disponga. Tratandose del seguro Cum Lauden, una vez contratado en |a direccidn:
https:/fescumlaude chubbtravelinsurance .com/CumbLaude/PA guarde el justificante para adjuntarlo a continuacian.

. Compromisoc de aceptacion del criteric de aprovechamiento académico para la percepcion de la ayuda
complementaria de la Junta de Andalucia para el Programa Erasmus+ 2020-21. Este documento se
generara a continuacidn de forma automatica. Podra descargarlo y visualizarlo antes de firmar cuando pulse el
botdn Siguiente que aparece mas abajo.

(58]

l OTROS DATOS PERSONALES

Fecha de nacimiento: 21/06/1998 Sexo: Femenino
Macionalidad: Espaficla Cadigo Postal: 14005
Domicilio familiar: Medina Azahara, b

Provincia: CORDOBA Ciudad: Cordoba

Si el teléfono indicado no es correcto o no estd actualizado, sustitdyalo por el que corresponda.
* Teléfono:
Si la direccidn de correo mostrada no es correcta o no es de la UCO, sustitiyala por la que corresponda.

* Correo electrénico: e-administracion@uco.es
l DATOS ACADEMICOS
Curso académico: 2021/2022 Nivel de estudios: GRADO
Titulacién: GRADO DE ESTUDIOS INGLESES
Area: Language acquisition Cddigo ISCED: 0231
* Pais de acogida: | REINO UNIDO v Cddigo ERASMUS: UK BRADFOR02
*® |nstitucidn de acogida:
BRADFORD COLLEGE v

Afios de estudios previos a la estancia: 2

|l DATOS BANCARIOS |‘

14



Descripcion del proceso:
Cumplimentacion del formulario

Si situas el raton encima de cada
campo, visualizaras un texto de
ayuda sobre los datos solicitados.

Cumplimenta los campos del
formulario y pulsa Siguiente.

l DATOS BANCARIOS

*® Titular de la cuenta:

* Banco:

* Ban: ES . * Entidad: * Oficina: 0210 *pc.: (30 * Cuenta:
IDATOS MOVILIDAD

*® Fecha de inicio de movilidad: B8 * Fecha de fin: =

* Meses en que tendra ayuda:

* Importe total de la ayuda: *® importe de la ayuda por meses:

Idioma que el estudiante posee o que se compromete a obtener en el momento de iniciar su periodo de movilidad:
* |dioma: | - seleccionar- v | *® pvel de idioma: | - seleccionar- v

* Estudiante con:

) Una ayuda financiera de fondos Erasmus + de la UE
Una ayuda financiera de fondos Erasmus+ de la UE combinada con una beca cero

O Una beca cero
La ayuda financiera incluye:
O Ayuda financiera para estudiantes procedentes de entornos desfavorecidos
DAyuda por necesidades especiales
Esto es, estudiantes que hayan sido beneficiarios de una beca de estudios de caracter general del Ministerio de
Educacidn, Cultura y Deporte, de una beca para realizar estudios universitarios y otros estudios superiores concedida por
el Departamento de Educacidn de Politica Linglistica y Cultura del Pais Vasco o de una beca para la escolarizacion de
estudiantes de niveles no universitarios concedida por el Departamento de Educacion de Paolitica Lingdistica y Cultura del
Pais Vasco el curso inmediatamente anterior al que se vaya a realizar la movilidad o tengan la condicidn de refugiado o
derecho a proteccion subsidiaria o hayan presentado solicitud de proteccidn internacional en Espafia.

IMPORTANTE: INFORMACION SOBRE LOS PASOS POSTERIORES A LA PRESENTACION DE SU SOLICITUD.

Una vez haya presentado su solicitud y los documentos relacionados anteriormente, desde la Oficina de Relaciones
Internacionales se comprobara su expediente. Si todo esta correcto, le pondran a firma el Convenio. En este momento
recibird un aviso en la direccidn de correo que haya consignado en su solicitud. Deberd entonces acceder a la
Seccidn Mis Solicitudes de la Sede Electronica y retomar el expediente que tiene en curso para firmar el Convenio.

Muy importante: Tiene que firmar el convenio en los cinco dias inmediatamente anteriores al inicio de la movilidad.

Todos los campos con ® son obligatorios. .
OFICINA DE RELACIONES INTERNACIONALES DE LA UNIVERSIDAD DE CORDOBA
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Descripcion del proceso:
Aportacion de documentos

Los ficheros se suben uno a
uno.

Para iniciar el proceso de
incorporacion de
documentos, pulsa el icono &

Asistente

Adjunta el justificante de

Fechay

. @ Calendario de
hora oficiales: dias inhablles
(5 TP A SR

Sede Electronica

de |la Universidad de Cordoba

Presentacion documentacion Erasmus - Solicitud: 2021/UC0O144

haber contratado el seguro =
Cum Laude Programa de

Interesado /041597
Manipulacién de datos
AL rDocumentacion
[w] Documentacién incorporada A continuacién puede incorporar la documentacién necesaria para la tramitacion del expediente.
D Documentacion generada B (*) COPIA CONTRATACION DEL SEGURO ABONADA
“DOCUMENTO NO TNCORPORADO»
B > B
i {*) DECLARACION JURADA ERASMUS
| “DOCUMENTO NO INCORPORADO 5

Intercambio o del contrato de
seguro de que dispongas.

El formulario para la
declaracion jurada esta
disponible en la web de la
ORI. Tienes que
descargarlo, cumplimentarlo
y pasarlo a formato pdf para
poder incorporarlo.

‘ © Universidad de Cordoba

(*)Documentos obligatorios

[ salir | Anterior _} __Siguiente |

Avisos legales - Accesibilidad
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Descripcion del proceso:
Aportacion de documentos

Pulsa el boton examinar para
localizar el fichero.

Asistente

Interesaco
Manipulacién de datos
[m] Documentacién incorporada

[] Documentacion generada

[] Firma

@ Universidad de Cordoba

Presentacion documentacién Erasmus - Solicitud: 2021/UC0144
/041597

rDocumentaciéon

Oy corporar la documentacion necesaria para la tramitacion del expadiente.

A continugg
IB&I&QQN.QE!—._SE_G_URO_&BU NADA

o 52 ha selecdorada ningdn urd‘i\ru.|

(*)Los formatos permitidos san: DOC, ODT, PDF, PG, JPEG, GIF, PNG v BMP.

Avisos legales - Accesibilidad
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escripcion del proceso:
Aportacion de documentos

e

See Electrénica

de |la Universidad de Cérdoba

UNIVERSIDAD B CORDOBA

feistente Presentacion documentacion Erasmus - Solicitud: 2021/UC0144
Interesado /041597

Manipulacién de datos
e rDocumentacién
IE‘ Documentacion incorporada | A continuacion puede incorporar la documentacidn necesaria para la tramitacion del expedients.

[] Decumentacicn generada (*F_: COPIA CONTRATACION DEL SEGURO ABONADA

= | Mo se ha selecdonade ninglin archiva,
[] Firma =

Descripcidn:

g

(*)Los formatos permitidos son: DOC, ODT, PDF, JFG, JFEG, GIF, PNG y BMF.
4+ 1+ BORRAR «| ¢ | | Buscaren BORRAR P
Orgenizar ~ MNueva capeta B IE (7]
P
= 7 Mombre Fecha de modifica.. Tipo
W Favoritos
lg Descargas | SEGURO 31 /05/2021 14:5¢ Adabe A

B Escritorio

=l Sitios recientes

Locallzado el fICherO . © Univers ?’-B:\ejflnpi Sl > Aviscs legales - Accesibilidad

Mombre: SEGURO v| |Tados los archivos v

pulse Abrir. _
5 Abrir |v Cancelar

-
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Descripcion del proceso:
Aportacion de documentos

@ ol “?' g e §i }'- ‘-:"F'& Rt

N
Una vez seleccionado el UNIVERSIDAD B CORDOBA

fichero pulsa el botén -
Incorporar.

ede Electronic

de la Universidad de Cérdoba

AsRtpniE Presentaciéon documentacion Erasmus - Solicitud: 2021/UC0144

Interesada /041597

) rDocumentacion-
|ncorpora—da A continuacion puede incorporar la documentacion necesaria para la tramitacidn del expedienta.

|:| Documentacion generask (*) COPIA CONTRATACION DEL SEGURO ABONADA

[ Fima =
Descripcion:
:(")Los formatos permitidos son: DOC, ODT, POF, JPG, JPEG, GIF, PNG y BMP.
@ Universidad de Cérdoba Avisos legales - Accesibilidad
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Descripcion del proceso:
Aportacion de documentos

l - ; . =) dias inhabiles
¢ = o > = ,“"_ g < .‘.‘
: : et S A

peson® Presentacion documentacion Erasmus - Solicitud: 2021/UC0144

Interesado /041597

Manipulacién de datos
rDocumentacion

li‘ Documentacion incorporada A continuacion puede incorporar la documentacion necesaria para la tramitacion del expediente.

l:‘ Documentacion generada (*) JUSTIFICANTE DE CONTRATACION DEL SEGURO
Nombre: SEGURO.pdf

l:‘ Firma ] Tipo: application/pdf
SHA-1: bch733afb965152f8ca6743bf1b7 4fdafadesfzs

LEw
{*) DECLARACION JURADA ERASMUS
Nombre: DECLARACION JURADA. pdf
] Tipo: application/pdf
SHA-1: 2681c4763d2c0553ffBedf228f5db15B8d600fb2 [_ E ﬁ

(*)Documentos obligatorios

Incorporados los
documentos, pulsa el
boton Siguiente.

© Universidad de Coérdoba Avisos legales - Accesibilidad
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Descripcion del proceso:
Firma

ui o ;
| Fechay Calendario de
hora oficlaiss | aias Innablies

N
of

Lt r g

88y Scde Electrénica

de la Universidad de Cérdoba

Puedes descargar y visualizar @
los documentos antes de S
proceder a su firma.

S Rahin

Asistent - .. .
il Presentacién documentacion Erasmus - Solicitud: 2021/UC0O144

Como se puede apreciar, se ——— e sa0
genera de forma automatica el

E‘ Documentacion ncorporada & continuacian se va s proceder = firmar y presentar los documentos que se muestran. Por favorn, comprushe que
todos los datos se corresponden con los indicados por usted v pulse sobre el boton Firmar'.
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Descripcion del proceso:
Finalizacion

Finalizado el proceso de
firma, visualizaras el
siguiente mensaje:

“La documentacion se
ha firmado y presentado
correctamente. Sus
documentos se han
remitido a la ORI para
su tramitacion. En breve
recibira un aviso para
firmar el Convenio”

Pulsa el boton Finalizar.
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Sede Electronica

de la Universidad de Cordoba

rRecibo de firma

Niamera de registra: 2021027725

Fecha de registro: 0106/ 2021

Descargar recibo: =e
rFirma

La documentacidn se ha firmadoy presentado correctamente.
SUS DOCUMENTOS SE HAN REMITIDO A LA ORI PARA SU TRAMITACION. EN BREVE RECIBIRA UN AVISO PARA FIRMAR EL
CONVENIO.
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Tramitacidn posterior:
Firma del convenio

Una vez presentados los documentos conforme al proceso descrito anteriormente, el
expediente pasa a fase de comprobacion y tramitacion por parte de la Oficina de
Relaciones Internacionales.

Si todo esta correcto recibiras un aviso, como el que se muestra a continuacion, en tu
direccion de correo (Ver detalles en la pagina 13 de esta guia) y podras firmar el
convenio. Es importante que firmes dentro del plazo de los cinco dias inmediatamente
anteriores al inicio de la movilidad.

Sede Electrénica

de la Universidad de Cordoba
UMVERSIMD B CORDOBA

01/06/2021 12:23:36
Administracion Elecironica: Expediente 2021/UC0144/041597 EN FASE DE PREFIRMA CONVENIO DE
SUBVENCION ERASMUS.

PUEDE FIRMAR EL CONVENIO. ACCEDAA MIS SOLICITUDES Y RETOME SU EXFPEDIENTE. RECUERDE QUE
DEBE HACERLO EN LOS CINCO DIAS INMEDIATAMENTE ANTERIORES AL INICIC DE SU MOVILIDAD.

Por favar no respondsa este coren. Se remite de forma automética desde una direccidn desstendida. Si tene dudas
refativas al mensaje que ha recibido o al trémite que esta realizando, contacte con la unidad administrativa competente
para su gestion. Puede consultar los datos de contacto en la ficha del procedimiento disponible en la Sede Electronica.

Puede acceder a su expediente en [a Seccion Mis solicitudes de |a Sede Electronica pulsando aqui
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Firma del convenio

Para realizar la firma del
Convenio:

1) Accede mediante
certificado digital a la
seccion Mis Solicitudes

de la Sede Electrdnica.

Sede Electronica
dg_!a Univerjs_idf;d dg _C(')rd?t_)a

Inicio  SobrelaSede  Mapade navegacion  Requisitos técnicos  Capalesde acceso  Contacte  Ayuda

Catdlogo de Procedimientos,
Tréamites y Setvicios

Incarporackn del nivel do
idioma BY ol expediente

= Incorpoeacion mandalo SEPA
domiciacisn bancaria

> Soliciiud Ganérica

Boletin Oficial de la Trami D d
Universidad de Cérdoba IR VASeacos
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https://sede.uco.es/GOnceOV/solicitudes/solicitudes.do

Firma del convenio

l = L g piz m:"‘m ‘ - cshmﬂmm
UNIVERSIDAD B CORDOBA i e Sede Electronlca

: : ' de la U idad de Cérdoba |
2) Selecciona el expediente |— = Rl b LS

gue tengas en curso |
pulsando el icono de la

TRAMITES DISFONIBLES MIS SOLICITUDES |

Mis SOLICITUBES

llave inglesa (examinar). SU | oaosrersonacs Buscar solicitudes
7 - s Tipo solicitud | [Seleccionad] |
estado sera Instruccion. VERIFICAR FIRMA Solicitud — :
{ Fecha Alta 1mEm
Estado |'152Fm_a,]_m |

A T R P S LRt L
|2021/UCO144/000321  PRESENTACON DE DOCUMENTACON ERASMUS*  g/04/2021 INSTRUCCION

© Universidad de Cdordoba Avisos Iegales Accesibilidad |
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Firma del convenio

Fechay Calendario de
hora oficiales dias inhabiles

¥ A -
R P K
£
e

Sede Electronica

de la Universidad de Cordoba

Il

3) Pulsa en el enlace

que aparece en el | TRAMTESDISPONBLES | |
apartado Acciones. S SOl DETALLE DE LA SOLICITUD

| DARRTERRAAES
Primero te aparecera VERFICAR FIRMA — o uconas 0a1507
Instruccion y tras o sl eSO SO
pulsar aparecera e msTRUCCIN

Firma del Convenio.

FIRMA CONVENID SUBVENCION [INSTRUCCION]

PREFIRMA CONVENIO DE SUBVENCISN BLASMUS [INSTRUCCION) 03082031
COMPED AACTAN DOCLIMENTACTON ERASMLUE [INETRLSCISMN a%0E/31
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5) Pulsa el boton
Firmar.

A continuacion se
ejecutara el
programa Autofirm@
y el sistema
mostrara una
ventana con tu
certificado digital.

Pulsa Aceptar.

n - ,'5 Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado 1 -
I:] U 1-_ |:::| 1 r I I . D Cordoba que desea usar pulse Cancelar. L Accesibilidad

=y
F =

Firma del convenio

Fecha y ‘ Calendario de

dias inhabiles.
TR

¥ £
{ A

" Sede Electrc’mia

de |a Universidad de Cdordoba

hora oficiales

Asistent . < .
Sl Presentacion documentacion Erasmus - Solicitud: 2021/UC0144
Documentacion generada / 000475
[m] Firma

-Firma
A continuacion se va a proceder a firmar y presentar los documentos gue se muestran. Por favor, compruebe que
todos los datos se corresponden con los indicados por usted v pulze sobre el botén 'Firmar'.
CONVENIO DE SUBVENCION DE ERASMUS
- MNombre: TD. UCO144 CONWVENIO_SUB.pdf
Tipo: application/pdf - ) ~
SHA-1: 3775ﬂad5_9‘945&3‘ila?ﬁﬁfﬂﬂﬁf:GSEBs_beﬁaf?Z

Firmar

Seleccione un certificado (:)\ F.I 0

Emisor: AC FNMT Usuarics. Uso: Firma y autenticacion
Valido desde: 31/08/2015 hasta 31/08/2019
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Firma del convenio

Fecha'y | Calendario de

dias inhabiles
Y AT g :
[ 3

A%

Hora oficiales

.01

¢ )

ede Electénia |

de |la Universidad de Cordoba

6) Pulsa el boton UNIVERSIDAD B CORDOBA
Finalizar.

Asistente

Una vez hayaS Presentacion documentacion Erasmus - Solicitud: 2021/UC0O144
firmado el convenio, = o fOBD47S
éste pasa a firma de phecibo de firma-
la Directora de la e fe;‘:‘;f:ff,?‘ carnaranss

Descargar recibo: @

Oficina de Relaciones e

. La documentacion se ha firmado y presentado correctamente.
I nte rn aC | 0 n al e S. HA FIRMADO EL CONVENIO DE SUBVENCION ERASMUS Y HA QUEDADO INCORPORADO A SU EXPEDIENTE.

CONVENIO DE SUBVENCION DE ERASMUS
Nombre: TD_UCO144_CONVENIO_SUB.pdf
Tipo: application/pdf
SHA-1: 37750ad59845e3113765f5d35f683e8f64b8ac72
Transaccion de firma: BXGIPRDUI4N6MICD4BANUTREKQZEWYOQCTPHETY
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Descarga del justificante

DOCUMENTO RECIBI

Estado: «Fimadox
° Nombre! recidl_2021000365.par
Fecha: D3/06/2021

Si lo deseas, puedes . e e chacuS
. | ::':;‘;B Wo_‘ug::‘_leﬂ_wi.m

descargar el Convenio y el i

resto de los documentos

pulsando en el icono

sefalado en la imagen,

Descargar informe.

SOLICITUD DE SUBVENCION ERASMUS
Estado: «Firmadox
|7 Nomdre: TO_UCO144_SOUCITUD. pof
l Fecha: 03/08/2021

DECLARACION JURADA ERASMUS
Estado: «Firmadox

—, Nombre: Documentol. pdf
LJ Fecha: 0370672021

COPIA CONTRATACION DEL SEGURD ABONADA
Estado: «Firmmado»

Nombre: Documantol. pdf
| Facha: 03/06/2021

COMPROMISO DE ACEPTACION DE BECA DE LA JUNTA DE ANDALUCEA
Ectado: «Eirmador
:ou-ooz-_mg‘cum:;nuwum«um

N
‘ Facha: 03/06/2021
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Dudas e incidencias

Si tienes dudas durante el proceso de obtencion del certificado o de realizacion del tramite,
le atendemos en el Servicio de Archivo, Registro y Administracion Electronica:

J - Teléfono: 957 21 20 98

— Correo: e-administracion@uco.es (indicanos tu nombre, apellidos, NIF y teléfono para
poder solucionar lo antes posible tu consulta o incidencia.)

En la seccion Ayuda de la Sede Electronica puedes encontrar una serie de
guias que pueden servirte de orientacion durante el proceso de obtencion
del certificado electronico, importacion y exportacion del mismo,
operaciones de configuracion del navegador y otras que pueden resultarte

de utilidad.

Si tienes dudas sobre el propio procedimiento o documentos a aportar, contacta con la
Oficina de Relaciones Internacionales (erasmus.estudios@uco.es , 957 21 26 09).
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