@

"‘v"

Universidad de Cdérdoba

Acreditacion de las competencias
linguisticas en programas de
movilidad
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¢En gué consiste?

El procedimiento permite a los estudiantes de Grado y Master que hayan
solicitado plaza en algun programa de movilidad, aportar las certificaciones de
idioma acreditativas de competencias linglisticas de las que sean titulares para
su valoracion en el proceso de adjudicacion.

Si tienes ya acreditado el cumplimiento del requisito lingiistico en un Grado
cursado en la Universidad de Cordoba, tienes gue realizar el tramite, pero podras
utilizar esa acreditacion para esta otra finalidad y no tendras que incorporar de
nuevo el certificado, dado que la informacion ya consta. Solo tendras que aportar
la certificacion si deseas hacer valer una acreditacion adicional (se admite un
maximo de tres) o si has cursado el Grado en otra universidad.

Si aun no tienes acreditado el cumplimiento del requisito linguistico en un Grado
cursado en la Universidad de Coérdoba, podras aportar hasta tres certificaciones
para la valoracion de tu solicitud de movilidad.



Presentacion de la
solicitud

Recomendaciones para la realizacion del tramite:

1) Disponer de certificado digital de la Fabrica Nacional
de Moneda y Timbre (FNMT).

2) Tener descargada la aplicacion Autofirm@

3) Utilizar el navegador Google Chrome en Windows o
Safari en Mac.

Informacion completa: Guia basica de acceso a los
tramites de la Sede Electrénica, disponible en la seccidn
Ayuda de la Sede Electronica.
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Guía básica de acceso a los trámites de la Sede Electrónica

Acceso ala Sede Electronica

FONDO EUROPEO DE
DESARROLLO REGIONAL
Una manera de hacer Ewropa

Unidn Europea

La direccion es: |
https://sede.uco.es xi -

En la pagina principal
de la web de la
Universidad de
Cordoba www.uco.es
hay un enlace a la
Sede Electronica.

UNIVERSIDAD

DE CORDOBA
ELIGE TU CAMINO

La Universidad de Cérdoba concedesus  La UCO presenta el fibro “El turismo en €l Informe FoodTech Spain del ICEX [s icacion sobre Iz adaptacidn delz

distinciones Tomds de Aquinoy aprueba  Cordoba®, una compilacion de masde 20 reconoce I2 apuesta de la ETSIAM de fa docencia del sequndo cuatimestre del
el Plan de innovacion y Buenas trabajos sobre la situacidn actual Universidad de Cordoba en elimp de cursoacadémico2020-21y Ja actividad
Practicas Docentes {(Resumen de la tendenciasy perspectivasdeisectoren  la Transf ion digital agroali ia  delp | de administracién y
sesidn ordinaria de Consejode Gobiemo  la provincia servicios de la Universidad de Cordoba
de 26-02-21) como consecuencia de la COVID-13
DE INTERES

transparencia: facturs )
¥ resp. social slectrénica CEIAZ


https://sede.uco.es/
http://www.uco.es/

Acceso al procedimiento

Sede Electromca

de la Universidad de Cordoba

Inicio Scbre |a Sede Mapa de navegacicn Requisitos técnicos Canales de acceso Contacte  Ayudz

Para acceder al tramite Q
pulsa en Catalogo de
Procedimientos,

Tramites y Servicios.

Nota sobre el acceso a la Sede Electronica.

Para faciiitar el uso de los procadimientos publicados &n nuestra Sede se reconenda acceder con el certificado digital de ia
FNMT, utilizar el navegador Chrome actualzado (version 43 o superior) e instalar en su ordenador de! programa Autofirma gue
pusde obtensr en nuestra pagina de descarga.

: : l
- —— I

el it |

Verificacion de Documentos

Solicitisd de participacion
procesos selectivos PAS

Catalogo de Procedimientos,
Tramites y Servicios

Incorporacion del nivel de
idioma 3l expadients

> Solicitud Gensrica

Boletin Oficial de la T 3]
Universidad de Cérdoba e = Si2ack S




Acceso al procedimiento

Aparecen los tramites
disponibles agrupados
por diferentes criterios.

TRAMITES DISPONIBLES

Fecha y: | @ Calendario de-

hora oficiales dias inhabiles

s BNy

: W A
Sede Electronica |
de la Universidad de Cordoba |

®

TRAMITES DISPONIBLES

MIS SOLICITUDES

DATOS PERSONALES

VERIFICAR FIRMA Tramites destacados

La forma mas rapida de
localizar el tramite

consiste en introducir en
el buscador el cédigo de
procedimiento 109,
como sefala la imagen.

Trémites dizponibles para Parsonal Docents =
Investigador.

Estudiantes

@ Trémites dizponibles para Estutiantes.

Plan de Innovacion y buenas Practicas docentes

\ 4 ( Prazentacién de solistudes,

Procesos electorales

i
i T j,a Trémites disponibles.

© Universidad de Cordoba

1. Soficitud de padticipacién pi Tolectives PAS
2. Incorporacién del niv Tioma al expadients
3. Sobicitud Gepss

b ]

—Todos los tramites

Wn y firma 0= de matricula

1.

2. Solicitud Gendrica

3. Incorporacidn dal nivel d= Mioma =l sxpediants
Ver todos

| PAs
-
“,] Trémites disponibles pars Personsl d= Administracin y
m Servicios.
SRS

| Otros

@ Trémites disponibles para Otros Colectivos.

Informes y certificaciones del profesorado

‘ | Prazartacin Ge schictudes,

Elecciones a Rector/a

. Trdmites disporibies.

|
Avisos legales - Accesibilidad




Acceso al procedimiento

Una vez localizado, es
recomendable hacer clic
en el icono
Interrogacion: lleva a
la ficha del
procedimiento, que
contiene informaciéon
basica sobre el mismoy
permite iniciarlo.

Si hace clic en el icono
arroba, inicia el
procedimiento
directamente.

2 T o : % j . Fechay o ! do
ot NS Fomokaes | SEEs
,': J S 8, _ iy '.":'-_".‘.x % o
% ) | &8 ¥ Lad 4 .

P iz aQ 5 oA o )

ok R \r A
UNIVERSIDAD B CORDOB Sede Electronica

de la Universidad de Cordoba

®©
TRAMTES DISPONIBLES f
TRAMITES
MIS SOLICITUDES
USSR e Acreditacion competencias lingiisticas movilidad
DATOS PERSONALES El proz=diminrts pempnita Iz n-_-:tudiungtﬂ qu= hayan solicitado plaza =n un programa d= Movilidad gestionads porla O.R.L,
aportar o=rtificaciones d= ifioma gue= acr=diten comp=tencias linglisticas para su valoracifn =n =1 proo==c d= adjudicacifn.
VERIFICAR FIRMA 7]
Ficha del procedimiento
Iniciar tramite
® Universidad de Cordoba Ansos legales - Accesibiidad



Descripcion del proceso de solicitud

La imagen muestra la
ficha del procedimiento. N

Sede Electrénica
de la Universidad de Cordoba

= @ '

Para iniciar la
presentacion, haz clic
en el enlace senalado
en la imagen.

RAITES IEFOHIELES DETALLES DEL PROCEDIMIENTO
MIS SCLICITUDES

DATOS PERSONALES L L .
Acreditacion competencias lingiiisticas movilidad

VERIFICAR FIRMA

El procadimiente permite a los estudiantes que hayan scolicitado plaza en un programa de
Movilidad gestionado por la O.R.1., aportar certificaciones de idioma gue acrediten competencias
lingiisticas para su valoracidn en el procese de adjudicacidn.

INICIAR PRESENTACION DE SOLICITUD |_[. )
=

Forma de inicio

De forma telematica a través del Registro Electrdnico.
Informacidn sobre el estado de tramitacion

En la s=ccidn Mis solicitudes de la Sede Electrénica.

En |z Oficina de Relaciones Internacionales. Programa ERASMUS+: TIf. 957 21 26 09, correot
erasmus.estudios@uco.es

En la Oficina de Relaciones Internacionales. Programa UCOGLOBAL: Todas las modalidades:
TIf. @57 21 21 53, correo: maovilidad.ucoglobal@uca.es

Normativa

Pagina web de |z Oficina de Relaciones Intarnacionales: http:// v uco.es/intarnacional
{movilidad/es/movilidad-estudiantes-grado

Guia de la Solicitud

Guia de la screditacion de la competencia lingiistica (Movilidad de estudios Erasmus+

Plazo de solicitud

Programa Erasmus+: Convocatoria de vacantes. Periodo para subsanacidén o alegacidn al
listado provisional. Del 12 de marzo al 18 de marze (incusive).

Organismo al que pertenece
V. de Acceso y Prog. Movilidad

@ Universidad de Cordoba Avisos |egales - Accesibilidad



Descripcion del proceso de solicitud

de la Universidad de Cordaba

Comienza el proceso | . ®

TRAMITES DISPONIBLES

de autenticacion.

WIS SOLICITUDES ‘Nota sobre el acceso a la Sede Electronica.-

Para facilitar 2l uso de los procedimientos publicados en nuestra Sade == recomienda accader con el
certificadao digital de la FNMT, utilizar el navegador Chrome actuslizado (versidn 43 o superior) e instalar
ardenador del programa Autofirma que puede obtener en nuestra pagina de descarga.

DATCS PERSOMALES

Si estas utilizando el
certificado digital de la

FNMT aparecera una

ventana que muestra |
todos los certificados
de ese tipo instalados
en el navegador.
Selecciona el tuyo. Seleccione un certificado 0O MNe Avisos legales - Accesibilidad

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
que desea usar pulse Cancelar.

NN o 1| APELLIDO1 APELLIDO2 NOMBRE - DNI
‘ Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma v autenticacion
M Valido desde: 20/04/2016 hasta 20/04/2020

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

| Informacion detallada en [ Gma-hasica de acceso a los tramites de la Sede Electrénica
-Acceso directo con certificado digital.—
L’ulse el siguiente boton para acceder a la Sede usando su certificado digital.
-Acceso a través de la pasarela C I@\V e

Para consultar solicitudes ya presentadas podra utilizar Cl@ve PIN y Cl@ve Permanents. Para firmar y

presentar solicitudes es imprescindible contar con certificado digital.

Dialogo de Seguridad n

10

Cancelar




Descripcion del proceso de solicitud

La primera vez que realices un
tramite en la Sede Electronica,
debes cumplimentar el formulario

gue muestra la imagen para darte

de alta como interesado.

Cumplimenta solo los
campos marcados como
obligatorios, asi como el teléfono
de contacto y tu direccion de
correo electrdnico.

En los siguientes accesos,
visualizaras este formulario por si
deseas realizar algun cambio.

Cumplimentados los datos, pulsa

Dar de alta como interesado y a

continuacion, Siguiente.

Asistente

[w] Interesado

[] maniputacién de datos

[] Documentacion generada
[] Firma

© Universidad de Cordoba

Calendario de
EB dias mhébl oS

TUA g
.

LY A

® Fechay
hora oficiales.

Sede Electromca “

de la Universidad de Cordoba

Acreditacion competencias linglisticas movilidad - Solicitud:
2021/UC0109/032953

]

Tipo identificador: NIF

Ne° Identificador: ==
Nombre:

Primer apellido: BRTRES
Segundo apellido:

(*) Tipo de via: [cace [

(*) Nombre de via: T I

Namero: 13 |

Letra: |

Escalera: 1]

Piso: ]

Puerta: [ ]

(*) Pais: | Espafia Tl
(*) Provincia: @BAQ

(*) Municipio: | CORDOBA ;:]
(*) Cédigo postal: {14005 |

Teléfono: | J

Teléfono mévil: f_—\

Fax:

(*) Correo electrénico: ,el
(*)Campes obligatorios

— @
Avisos legales - Accesibilidad
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Descripcion del proceso de solicitud

Cuando llegues al formulario que se
muestra en la imagen, el sistema te
preguntara en primer lugar si has grabado
en SIGMA tu solicitud de plaza en el
Programa de Movilidad.

Si ya tienes acreditado el cumplimiento del
requisito lingtistico de Grado y deseas
utilizar esa acreditacion y ninguna otra
adicional, pulsa siguiente y continta el
tramite hasta firmar (pag. 16 de la guia). No
necesitas incorporar ningun documento.

Si no tienes acreditado el cumplimiento del
requisito linguistico de Grado, o lo tienes
pero deseas aportar acreditaciones
adicionales, cumplimenta los datos de los
campos que aparecen en la imagen.

Puedes aportar hasta tres acreditaciones
de idioma.

Acreditacion competencias linglisticas movilidad - Solicitud:
2021/UC0109/033816

Antes de firmar esta solicitud de acreditacien de |la competencia lingdistica, tiene que grabar en SIGMA su sclicitud de ~
plaza en | Programa de Maovilidad.

» iHa grabado comectamente en SIGMA su solicitud de plaza en el Programa de Movilidad? Si s

Antes de continuar tiene gue grabar en SIGMA su solicitud de plaza en el Frograma de Movilidad.

l DATOS ACADEMICOS

Si en el desplegable corespondiente & Plan de Estudics no se muestra ningunsa titulacién se debe a que no consta en el
sistema que esté usted matriculade actualmente en la Universidad de Cordoba. Si esta informacian no es comedta, contacte
con |la Secetara de su centro.

* plan de estudios PCED Grado en Turismeo + Traduccién e Interpretacion {Inglés)

* Curso més altc matriculado: |2 w

l PROGRAMA DE BECA SOLICITADO |

L Tipoc de programa de beca sclicitado] W

l.HCFtEDI'I'ACION ES DE COMPETENCIAS LINGUISTICAS YA VERIFICADAS |

5i ya tiene acreditade el cumplimiento del requisite linglistice en un Grade cursado en la Universidad de Cordoba, o
ha presentade antericrmente alguna acreditacion de competencia lingiiistica en un Proegrama de Movilidad y se
acepto, se mostrara a continuadian.

Podra seleccionar lads que desee para su valoracidn en su solicitud de movilidad actual, no siendo necesario que aporte
el documents acreditative, porgue ya esta verificado v consta en nuestros sistemas.

Solo se admite una aceditacion por idioma. Si oree que falta slguna, contacte con Administracion Electrénica indicande
su nombre, apellides, NIF y procedimients en el que queds verificada su aoreditacion.

Francés B1{DELF)
Inglés BZ{CAMBRIDGE ESOL EXAMINATIONS (FET, FIRST, ADVANCE, FROFICIENCY, BEC))

- ;Desea que se tenga en cuenta una nueva aceditacién para su solicitud de movilidad?| 31w

[1uEva AcREDTACIGN
Indique los datos a continuacion & incorpore el documento aceditativo
Idioma: w
Mivel: v
Acreditacion: ]

* Decea introdudit una segunda soreditacien?| No v

Declaracidn de veracidad y conformidad:

La persona sclicitante declara responsablemente que no existen falsedades, inexadtitudes ni omisiones en los datos
consignados en esta solicitud ni en los documentos aportados, ¥ da su consentimients para que la Comision de Politica
Linguistica pueda comprobar |a verscidad de los mismos. La Universidad de Cordoba se reserva el derecho de sjercitar las
acciones legales oportunas en caso de fraude documental.

Salir Anterior Siguiente




Descripcion del proceso de solicitud

—

=y : E Fechay Calendario de
o : % o @ hoia oficiales | 2] dias inhabiles
X 8 ~ A -
e J V 2 P
% |

" Sede Electrc'mi

de la Universidad de Cordoba

Para incorporar =
el documento’ Agon Acreditacion competenclas linglisticas movilidad - Solicitud:
pulsa en el IConO ¥] Interesado 2021/UCO109/033816

Manipulacion de datos

Documentacién

CO n tl n u aC i é n e n [] Firma EI «DOCUMENTO NO TNCORPORADO
Incorporar.

~
Se n aI ad O y a [il RocumeatEcion caeporaa | A continuacion puede incorporar la documentacidn necesaria para la tramitacion del expadiente,
[] Documentacion generada CERTIFICADO DE ACKEDITACION 0’

t‘)Documentos obligatorios

Si deseas hacer @ Y
valer nuevas wvmnﬁmmm & AR : y Sede Elect

. . de la Universidad de Cordoba
acreditaciones, -
Vue|Ve a pUIsar AaEe Acreditacion competenclas lingiisticas movilidad - Solicitud:

2021/UC0109/033816

[+] Interesado

el icono indicado R p—
. B o o -Documentacion
nt rl rm e nte li‘ CCUIDCIACKEN THE DOl & continuacién puede incorporar la documeantacidn necesaria para la tramitacidon del expedients.

[] Documentacion generada CERTIFICADO DE ACREDITACION
[] Firma | Beaminar_ Certficade.pdf |
Descrpcidn:

Caracteres: 19/250

Rereditacidn idinma]

Cancelar

(*)Los formatos permitidos son: DOC, OO, POF, JFG, JPEG, GIF, PNG v BMR 13



Descripcion del proceso de solicitud

Una vez incorporadas todas
las acreditaciones gue
desees presentar, pulsa el
botdon Firmar.

Asistente

Interesado

Manipulacion de datos

Aparecera la ventana g
muestra los certificados
Instalados en el navegador.
Selecciona el tuyo.

Firma

i
l--‘
e

Se esta realizando la
presentacion de su solicitud.
Por favor, espere.

Documentacion generada

lloba

V Sede Electronlca

de la Universidad de Cordoba

Acreditacion competenclas linglisticas movilidad - Solicitud:
2021/UC0109/033816

(Firma
A continuacion se va a proceder a
todos los datos se corresponden con

ntar los documentos que se muestran. Por favor, compruebe que
ted y pulse sobre el botén 'Firmar'.

firmar y prese
los indicados por us!

CERTIFICADO DE ACREDITACION

Tipe: application/pdf
SHA-1: 9b6ec0af620194206/64973d573beB18db2717a

H

Avisos legales - Accesibilidad

Iniciado el proceso de firma, un aviso en
pantalla informa que se esta reallzando
la presentacion.



Descripcion del proceso de solicitud

Finalizado el proceso de
firma, obtendras en
pantalla el siguiente
mensaje:

“Su acreditacion ha sido
registraday se ha
remitido a la ORI para
su tramitacion.”

Pulsa el boton Finalizar. — |

UNIVERSIDAD B CORDOBA

Asistente

[V Interesado

[l Manipulacidn de datos
[V Documentacion generada
[w] Firma

® Universidad de Cérdoba

Sede Electronuca |

de la Universidad de Cdrdoba ‘

Acreditacion competenclas lingiisticas movilidad - Solicitud:
2021/UC0109/033816

Recibo de firma

2016000045613
08/02/2016

=e

Namero de registro:
Fecha de registro:
Descargar recibo:

-Firma-

La documentacion se ha firmado y presentado correctamente.
SU ACREDITACION HA SIDO REGISTRADA Y SE HA REMITIDO A LA ORI PARA SU TRAMITACION.

E

CERTIFICADO DE ACREDITACION

Tipor anplkaﬂnn/vdf
SHA-LT 3ds7
Transaccion de frma: atmo+4wmumu‘rpmu3ni§

E'B\S

"

Descargar il

T T

|
Avisos legales - Accesibilidad
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Descarga de documentos

Para descargar el
resguardo de la
presentacion realizada, — 2
pulsa en el icono | e veons: |
sefialado en la imagen. Kbl

DATOS PERSONALES | bE:

¥ A 5
2y %y 2 s
Y, L R

Sede Electrénica

de la Universidad de Cordoba

®

UNIVERSIDAD B CORDOBA

DETALLE DE LA SOLICITUD

VERIFICAR FIRMA Sollcitud:

2021/UC0109/033816
Tipo de solicitud: ACREDITACION COMPETENCIAS LINGUISTICAS MOVILIDAD
Fecha de alta: 20/04/2021
Estado actual: TERMINACION
[
|
: Fase : Fecha de entrada
RECEPCION DOCUMENTACION ACEPTACION ERASMUS (TERMINACION) 08/02/2016
PRESENTACION DOCUMENTACION ACEPTACION ERASMUS (INICIQ) 06/02/2016
|
!

== - = = = TITULAR DEL EXPEDIENTE

DOCUMENTO RECIBI
Estado: «Firmado»

u Nombre: recibi_201600004613.pdf
Fecha: 08/02/2016

&M
CERTIFICADO DE ACREDITACION
Nombre: TD_UCO086_SOLICITUD.pdf

Fecha: 08/02/2016 @

[@

16



Resguardo de la presentacion

@ ADMINISTRACION ELECTRONICA

ACREDITACION COMPETENCIAS

. S~
La imagen muestra el documento de DBSIBANIT | INGUISTICAS MOVILIDAD

resguardo que obtendras una vez I o705 ce L pessons soucmane
finalizado el proceso. PR nowo TR

DOMICILIO: ClDonly desc iMimem: Sscalervde Pisor Juerin: G POSTAL: 147

salicitud: 2007sc0La0e58EE

TLEFI0: MOVIL: & B K EMaL T R Agma

. ACREDITACIONES APORTADAS

Muestra el sello de registro y esta
firmado electronicamente.

uwmmsaam.mmmemmnm(m FIRET- ADVANCE-
IdentiScarion:

[l cecisrecion o vERACIDAD ¥ cONFORMIDAD

L= persona i declara. ente que no exisien falsedades, inesactiud=s ni omisiones en los datos

mmﬂctﬂnmmmm da = nrua'linmpumqaeh&:\ruzmﬂe
Pokisica hqmmpmdanmrpnbuhu:md:d de loz mismes. Lﬂmvusndhﬂmduhserus.uddﬂedude
sjerciter bas accicres legebes ooorunas en caso de fravds documersal.

[= nmameane: s e hapascs Lo g g 5 o, S e K s Bt e e i
e

5 QIStn s las miicrsten S b GRS FUSSE SR BB SErEchar s
Im scPicaciin, chreslaciin m-&m-hmmbdmdc e Lt i Cbitnbos A 12 M Ruare, <3, W]

I CRCINA OF RELADIOMEES INTERMATIOMALES DF LA UNIVEREIDAD DE CORDOEA

- _!Emllmmm smmmmm Lﬂ‘m] ae 12 de diciembre, de fTma Siectronia.

msnmmmmnmumﬁ
WL TEE BT L GNYC CTFH Ty




Subsanacion

Una vez realizado el
tramite, debes
permanecer atento/a a

la publicacion en la T R e | B S
web de la ORI de las @ R VX g G
listas provisionales de ST e nica |
SOllCltUdeS admltldas y de la Universidad de Cordoba ‘

excluidas. | = | G

TRAMITES DISPONIBLES MIS SOLICITUDES

SI tu S()”Citud necesita MIS SOLICITUDES

' rBuscar solicitudes

ser subsanada por e —— oo ™

defectos relativos a la o s ——m

acreditacion del Memlil g

idioma, podras —

hacerlo deSde |a Sede 5/233231&1;:0109 a%rﬁegﬁglém COMPETENCIAS LINGUISTICAS 20},04/202”%1_“”[7“&*0

Electronica.

Para ello, entra en la seccion Mis Solicitudes de la Sede, y retoma el expediente que
ya tenias iniciado pulsando en el icono de la llave inglesa. A continuacion, dentro de
Acciones, pulsa en Subsanar. Podras incorporar nuevos documentos acreditativos de
competencias linguisticas. 18



Dudas e incidencias

Si tienes dudas durante el proceso de obtencion del certificado o de presentacion de tu
solicitud, te atendemos en Administracion Electronica:

J — Teléfono: 957 21 20 98

= - Correo: e-administracion@uco.es (indicanos tu nombre, apellidos, NIF y teléfono
para poder solucionar lo antes posible tu consulta o incidencia.)

En la seccion Ayuda de la Sede Electronica encontraras guias que pueden servirte de
orientacion durante el proceso de obtencion del certificado electrénico, de importacion y
exportacion del mismo, operaciones de configuracion del navegador y otras que te
pueden ser de utilidad.

Si tienes dudas en relacion con el propio tramite que estas realizando o con los datos
gque debes cumplimentar, consulta en la Oficina de Relaciones Internacionales
(957212584, jefe.unidad.ori@uco.es).

19
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